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EXP - UNC 5777/2014 )
RESOLUCION DECANAL N° 311/2014.

VISTO

La necesidad de cubrir un cargo categoria 366/07 del Agrupamiento
Administrativo como Auxiliar Administrativo, en el Area de Ensefianza de esta
Facultad; y

CONSIDERANDO

Que el marco regulatorio del presente concurso es la Ord. 7/2012 del H.
Consejo Superior y el Acta 15/2012 de la Comisién Paritaria del sector No Docente
de Nivel Particular;

Que se han elegido los miembros que integran la Junta Examinadora, gue
tendré a su cargo el concurso de que se trata, de acuerdo a lo establecido en el art.
16° de la mencionada ordenanza y en el Acta Paritaria N° 15;

Que la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de
Coérdoba “Gral. José de San Martin”, habiendo sido debidamente notificada, no ha
designado veedor para este coneurso a la fecha.

LA DECANA ) )
DE LA FACULTAD DE MATEMATICA, ASTRONOMIA'Y FISICA

RESUELVE:

ARTICULO 1% Llamar a concurso de antecedentes y oposicion CERRADO
INTERNO o0 GENERAL, (en el supuesto de que no se cubra la vacante por concurso
interno) o ABIERTQ, (en el supuesto de que no se cubra la vacante por ninguno de
los procedimientos anteriores), para cubrir un cargo categoria 366/07 del
Agrupamiento Administrativo como Auxiliar Administrativo, en el Area de Enseflanza
de esta Facultad, con una dedicacién de 35 horas semanales y una retribucion
mensual acorde al escalafén vigente.

ARTICULO 2° En el Concurso Cerrado Interno podréa presentarse el personal de
planta permanente de esta Faculiad, en caso de no haber inscriptos en esta etapa o
si se declarase desierto el mismo, se podran presentar al concurso Cerrado General
fos agentes de la planta permanente de la Universidad Nacional de Cérdoba gque
relinan las condiciones exigidas para el cargo. En caso de no haber inscriptos o de
declararse desierto el concurso Cerrado General podran presentarse en el concurso
Abierto todas aquellas personas gue reunan los requisitos generales y particulares
de ingreso los cuales se encuentran establecidos en el Anexo que forma parte
integrante de esta resolucion.
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ARTICULO 3°: Integrar la Junta Examinadora de la siguiente manera:

- En representacién de la autoridad de la dependencia:
Titular: Marfa J. MENTESANA (Categoria 366/02 — FAMAF — legajo 22024).
Suplente: Patricia CACERES (Categoria 366/02 — FAMAF — legajo 35284).

- Elegidos por el personal de la dependencia:
Titular: Diego AGUIRRE (Categoria 366/02 — FAMAF — legajo 38665).
Suplente: Marta GARCIA SOLA (Categoria 366/01 — FAMAF — legajo 12274).

- De otras dependencias:

Titular: Angeles Patricia GOTUSSO (Categoria 366/02 - Facultad de Odontolagia -
legajo 25902).

Suplente: Marfa G. ORTIZ SKARP (Categoria 366/03 - Facultad de Ciencias
Quimicas - legajo 26250).

ARTICULO 4°: La inscripcion de aspirantes vy la presentacién de antecedentes se
realizard por Mesa de Entradas de la Facultad (Medina Allende s/n, Ciudad
Universitaria) segiin se detalla a continuacion:

— Las inscripciones para el CONCURSO CERRADO INTERNO seran
receptadas desde el dia 25 de junio a 1 de julio de 2014, de 9 a 13 hs,

— En caso de no haber inscriptos para el concurso interno se receptarén las
inscripciones para el CONCURSO CERRADO GENERAL desde el dia 21 al
25 de julio (inclusive) de 2014, de 9 a 13 hs.

— En caso de no haber inscriptos para el concurso general se receptaran las
inscripciones para el CONCURSO ABIERTO desde el dfa 28 de julio al 1 de
agosto (inclusive) de 2014, de 9 a 13 hs.

ARTICULO 5° Los interesados deberdn presentar una carpeta con la
documentacién que se detalla a continuacién debidamente foliada y firmada por el
postulante:

« Formulario de Inscripcién (Anexo 1ll, Ordenanza HCS 7/2012).

» Fotocopia del DNI.

+ Certificado de antecedentes policiales actualizado, se aceptaran como validos
certificados de hasta 6 meses de la fecha de emision y se recibiran hasta el
dfa de la prueba de oposicién. Este requisito sdlo rige para el Concurso
Abierto.

+ Antecedentes en original y copia para su autenticacion.

ARTICULO 6°: Citar a los miembros del Jurado y al veedor gremial a una reunion
preparatoria a realizarse 24 hs posteriores al cierre de inscripcién de cada instancia,
a las 10:30 hs, a fin que comiencen su actuacién, en dependencias de la Secretaria
Administrativa de esta Facultad.
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ARTICULO 7°: La prueba de oposicién consistird en prueba tedrica - préctica y una
entrevista personal gue tendra un desarrollo no mayor de veinte (20) minutos por
cada participante.

La fecha de examen para el concurso cerrado interno seré el dia 22 de julio de 2014
a partir de las 10 hs.

Si en el concurso cerrado interno no hubiera inscriptos se llevara a cabo el examen
para el concurso cerrado general que tendra como fecha el dia 4 de agosto de 2014
a partir de las 10 hs.

Si en el concurso cerrado general no hubiera inscriptos se llevara a cabo el examen
para el concurso abierto que tendra como fecha el dia 11 de agosto de 2014 a partir
de las 10 hs.

Los participantes deberan concurrir al edificio de la FAMAF, ler. piso (Ciudad
Universitaria), donde la Junta Examinadora informara el lugar en que se sustanciara
el mismo y notificara a los participantes la fecha, horario vy lugar en que realizaran la
prueha préactica. Las entrevistas personales y demas comunicaciones a los
aspirantes se informaran a los correos electronicos personales de los candidatos, en
la pagina web oficial de la FAMAF y por Mesa de Entradas de esta Facultad.

ARTICULO 8° Se podré acceder al material de estudio para el examen teérico —
practico en la pagina web de FAMAF:

http://www.famaf.unc.edu.ar/no-docentes/concursos-personal-no-docente/

También se podra adquirir el mismo en la Fotocopiadora del Centro de Estudiantes
de la FAMAF, en el periodo comprendido entre el 9 de junio al 10 de agosto de 2014
de 10 a 16 hs,

ARTICULO 9% Las preguntas y/o temas del examen seran fijados por el Jurado una
hora antes del comienzo de la prueba de oposicion.

ARTICULO 10°: La Junta Examinadora deberd ajustar su actuacién a lo establecido
en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones
Universitarias Nacionales (Decreto 366/06) y a la Ordenanza HCS 7/2012, teniendo
diez (10) dias habiles después de concluidas las pruebas, para labrar un Acta con
dictamen fundado que contendré el orden de mérito establecido, puntaje obtenido
por los aspirantes y listado de participantes que no reunieron las condiciones
minimas para el puesto concursado, de acuerdo a lo establecido en el articulo 29 de
la Ordenanza 7/2012 del HCS.

ARTICULO 11°: Los miembros de la Junta Examinadora podrén ser recusados o
excusarse por alguna de las causales previstas en el Art. 33 del Convenio Colectivo
para el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales (Decreto

!
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366/06) y aquellas gue se encuentren comprendidas en las causales de
inhabilitacion para el desempefio de cargos publicos en el plazo establecido en el
Art. 32 del mismo Decreto. No se admitira recusacion sin expresion de causa.

ARTICULO 129 Finalizada la actuacién de la Junta Examinadora, ésta remitira el
expediente con su dictamen y todo lo actuado a la autoridad de la Facultad, quien
podrd aprobar el dictamen, pedir ampliacion o anularlo, por Resolucién. Dispondré la
notificacion fehaciente del orden de mérito y el puntaje obtenido por cada
participante, quienes deberan notificarse del mismo en el plazo de cinco (5) dias
héabiles, pudiendo solicitar copia de todo lo actuado.

ARTICULO 13°; Notifiquese, dése la debida difusion y archivese.

CORDOBA, 2 de junio e 2014.

st |

e 2
Dr SERGIO ;{fi .

Secriario Geye
KQMAF ;
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ANEXO RESOLUCION DECANAL N° 311/2014
CONCURSO INTERNO DE ANTECEDENTES Y OPQSICION.

CARGQ: No Docente — Agrupamiento Administrativo.

CATEGORIA: 366/07 — Auxiliar Administrativo.

AREA; Ensefianza.

HORARIO DE TRABAJO: 10 a 17 hs.

TAREAS Y RESPONSABILIDADES:

Se requerird del candidato a ocupar el cargo: Maxima responsabilidad y seriedad en
la ejecucién de la tarea encomendada. Predisposicion para el trabajo en equipo.
Buen trato con compafieros y terceros. Disposicion para el aprendizaje de nuevos
procesos. Predisposicién para recibir instrucciones y directivas de sus superiores
sobre la tarea a realizar.

a) Cooperar en el mantenimiento de registro de actuacidon académica de los alumnos
de |la Facultad, en los sistemas informaticos vigentes.

b) Prestar colaboracién en los procedimientos de inscripcion, recepcion, control y
archivo de la documentacion exigida. Ademas en el mantenimiento de los archivos
de alumnos y graduados.

¢) Atender al pUblico personalmente y en todos los sistemas de comunicacién
vigentes que brinda nuestra Institucién para informar y asesorar a los alumnos,
docentes y publico en general.

d) Participar en la confeccién de certificados, libretas de trabajos practicos, reclamos
y archivos de programas de materias, notificaciones, distribucion de aulas,
transferencias de expedientes.

e) Colaborar en el control y cumplimiento de todo el proceso funcional del Area.

f) Participar en la ejecucién de las tareas administrativas, inherentes a su cargo, gue
se desarrollan en el Area de Ensefianza, en sus dos sectores.

CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TITULOS:

a) Estudios secundarios completos

b) Tener conocimientos, manejo y aplicacion de las normas generales vigentes, que
rigen la actuacion académica de los estudiantes de las carreras de grado y ia
organizacién funcional del Area.
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¢} Convenio Colectivo para el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias
Nacionales (Decreto 366/06) Titulo 2 Arts. 11 al 13; Titulo 3 Arts. 21 al 23; Titulo 5
Arts. 47, 48 y Titulo 10 Arts. 140 al 148.

d) Tener conocimientos de los Estatutos de la Universidad Nacional de Cérdoba,
Tiulos Iy VL

e) Conocimiento de las siguientes normativas del Area:

L

Organizacién Funcional del Area de Ensefianza. Ordenanza HCS N° 07/2004.
Régimen Disciplinario de la UNC. Ordenanza HCS N° 13/1897.

Plazo para entrega de certificados de estudios de Nivel Medio. Ordenanza
HCS N° 02/2005; Resoluciones HCS N° 178/2006 y 235/2006.

Admision de Alumnos Extranjeros. Resoluciones del Ministerio de Educacién
y Justicia N° 1523/90 y 263/1994. Disposicién N° 20699/2006 de la Direccién
Nacional de Migraciones.

Admisién de Alumnos Vocacionales. Resolucién Rectoral T.O. N° 1146/2000 y
Ordenanza HCS N° 17/2008.

Admision de Estudiantes Regulares Internacionales. Ordenanza HCS N°
16/2008.

Mayores de 25 afios sin estudios secundarios completos. Resolucién HCS N°
409/2000.

Otorgamiento de equivalencias y admisién de alumnos procedentes de otras
Universidades Argentinas. Ordenanza HCS N° 12/1986.

Reconocimiento de materias por equivalencias mtemas Resolucion HCD N°
109 Bis/1999 y 138/2001.

Abanderados y Escoltas. Ordenanza HCS N° 03/2005 y Resolucién HCD N°
264/2005.

Premio Universidad. Ordenanza HCS N° 3/1993.

Titulos Académicos. Ordenanza HCS N° 4/2012.

Formulas de juramento. Ordenanza HCS N° 10/2007, Resoluciéon HCS N°
564/2008 y Resolucién HCD N° 156/2008.

Diplomas. Disposicion N° 22/2009 de la Direccién Nacional de Gestién
Universitaria.

Eleccidon de Consejeros y Consiliarios Estudiantiles. Resolucidon Rectoral N°
1152/1997 y Ordenanza HCS N° 19/2010,

Régimen de inscripciones, regularidades, correlatividades y examenes.
Ordenanza HCD N° 4/2011.

Reglamentacion de Alumnos Libres. Resolucién HCD N° 281/2008.
Reglamentacion de Trabajo Especial y Seminario de Fisica. Resolucion HCD
N° 3/2012.

Escala de calificaciones. Ordenanza HCS N° 6/2013.

Mddulos de idiomas: Inglés y Portugués, Resolucién HCS 167/1999,

)
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EXPERIENCIA REQUERIDA:
1- Habilidades especificas de organizacién y capacidad personal de

adaptacion a nuevas situaciones.

2- Debe ser capaz de generar propuestas de trabajo acordes al cargo a

cubrir.

3- Amplios conocimientos en el manejo de PC: Sistema operativo MS
WINDOWS o LINUX en todas sus versiones, procesador de texto y planilla de
calculo Open Office o bien sus equivalentes del paquete de aplicaciones de
oficinas MS Office, Internet, correo elecirénico.

4- Manejo de las normas generales y particulares vigentes relacionadas con
las funciones gue se desarrollan dentro del area.

Dr. SERGIGA. B4
Secretaric Ge
FAMAF




