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EXP-UNC:0010980/2016

VISTO:

que se han iniciado los tramites preparatorios para la convocatoria a CONCURSO
CERRADO INTERNO para cubrir 1 (un) cargo categoria 366-3 del Agrupamiento 5B Técnico,
para desempenarse en el Archivo Central de la Facultad; y

CONSIDERANDO:
que dicho cargo se encuentra vacante por jubilacion de la agente Ana Maria Bonzani;

que la tramitacion del concurso se efectuara de acuerdo a lo dispuesto por la
Ordenanza 07/12 del H. Consejo Superior —Reglamento de Concursos para el Personal No
Docente de la Universidad Nacional de Cordoba-, y por los articulos 24° a 46° del Titulo IV -
Régimen de Concurso- del Decreto 366/06;

que por Resolucion Decanal n® 1023/16 se designé la Junta Examinadora que
intervendra en el desarrollo y evaluacién del concurso;

que la Junta Examinadora eleva el temario para la convocatoria del mismo;
que no se ha hecho presente el veedor gremial;

EL DECANO de la
FACULTAD DE FILOSOFIA' Y HUMANIDADES
RESUELVE:

ARTICULO I°. LLAMAR a CONCURSO CERRADO INTERNO de oposicion y antecedentes
para la cobertura de 1 (un) cargo categoria 366-3 del Agrupamiento 5B Técnico, para
desempenarse en el Archivo Central de la Facultad; con una dedicacion horaria de 35 (treinta
y cinco) horas semanales y una retribucion mensual acorde al escalafon vigente, en el turno
manana, con disponibilidad horaria en el caso de que la Dependencia requiera, por cuestiones
funcionales, el cambio de horario.

ARTICULO 2°. Podran participar en el concurso los agentes que revisten como Personal
Nodocente, en calidad de permanentes, de la Facultad de Filosofia y Humanidades, en igual
categoria o inferior a la categoria objeto del mencionado concurso, de cualquier Agrupamiento.

ARTICULO 3°. La inscripcion de aspirantes y la presentacion de antecedentes se realizaran
por Mesa de Entradas de la Facultad, de Lunes a Viernes de 10:00 a 13:00 horas, desde el 11
y hasta el 17 de Octubre de 2016. Los interesados deberan presentar el ANEXO III:
"Formulario de Inscripcion” (Ordenanza 07/12 H. Consejo Superior) POR DUPLICADO y sus
antecedentes en original y copia, segun establece la reglamentacion de concursos vigente.
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La Mesa de Entradas, al momento del cierre de la inscripcion, debera confeccionar un Acta con
la nomina de postulantes, elevandola con los antecedentes presentados a la Junta
Examinadora a fin de dar-cumplimiento con el inc."b" del art. 17°, Titulo V del Anexo | del
Reglamento de Concursos.

La documentacion presentada no podré ser retirada por los postulantes hasta la finalizacion del
concurso y la Resolucion se encuentre en firme.

ARTICULO 4°. La oposicién consistira en una prueba terico practica y en una entrevista
personal.

El examen teorico sera escrito y se realizara el dia Jueves 27 de Octubre de 2016, a las 10:30
horas, en el Pabellon Residencial de la Facultad, Ciudad Universitaria.

El dia del examen teorico el Tribunal fijara y notificara a los participantes de la fecha, horario y
lugar en que se realizaran las pruebas préacticas y las entrevistas personales. El total de tiempo
para el examen teorico y las pruebas practicas no podra ser superior a las 2 (dos) horas.

ARTICULO 5°. De acuerdo al temario elevado por la Junta Examinadora seran condiciones
GENERALES:

Estatutos de la Universidad Nacional de Cérdoba.
Ordenanza 07/12 del H. Consejo Superior.
Decreto 366/06 (Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Universidades Nacionales).
Resolucion HCS 1057/2015.

PARTICULARES:

Titulo de Archivero y/o Licenciado en Archivologia (Resolucion HCS 1057/2015). Se
valorara de acuerdo a lo establecido por el articulo 30° de la Ordenanza 07/12 del H.
Consejo Superior-
Condiciones y aptitudes para el desempefio como Jefe de Archivo.
Conocimientos y aptitudes para el desempefio en Archivos Administrativos. ---------------
Conocimientos y experiencia en preservacion y conservacion de documentos. ----------—
Conocimiento de plazos de conservacion de documentos administrativos. ------------------
Experiencia en clasificacion y ordenacion documental.
Experiencia en descripcion, evaluacion y seleccion de material.
Manejo entorno informatico.
Manejo COMDOC Il y DIGESTO ELECTRONICO UNC.
Redaccion e interpretacion de textos.
Capacidad para organizar, planificar, coordinar.
Coordinar tareas con las Secretarias Técnicas de las Escuelas y las Areas de la
Facultad acerca de la implementacion de politicas de Archivo.
Coordinacion con las Escuelas de Historia y Archivologia en cuanto a cursos de
perfeccionamiento, espacios de capacitacion, revision de reglamentos especificos,
criterios de depuracion, elaboracién de catalogos, indices e inventarios.---------------------
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- -Los postulantes deberan presentar al momento de la inscripcion un Proyecto de
gestion del Archivo Central en el que conste en forma sintética:
a) Objetivos y metas para el proximo afio ;
b) Principales acciones a implementar en cuanto a:
-Coordinacion con todas las dependencias de la FFyH
-Politicas de consulta de material
-Politicas de informatizacion y digitalizacion
-Atencion al publico (docentes y estudiantes)
-Politicas basicas de acceso a la informacion publica y proteccion de datos
personales.
-Capacitacion y desarrollo del personal del Area
c) Estrategias de seguimiento y evaluacion de proyectos.

ARTICULO 6°. Las preguntas y/o temas del examen seran fijados por la Junta Examinadora 1

(una) hora antes del comienzo de la prueba de oposicion, y sobre la base del siguiente
TEMARIO:

- COMDOC Il y DIGESTO ELECTRONICO UNC.

- Ordenanza HCS 09/2010 Régimen Universitario de Procedimientos administrativos y

de Control de Mesas de Entradas y Salidas de la UNC.

- Resolucion HCS 1057/2015

- Ordenanza HCD 02/1990 — Reglamento para el funcionamiento del Archivo Central de

la FFyH

- Resolucion HCD 336/2011 Reglamento de Consulta de Documentos del Archivo

Central de la FFyH.

- Resolucion Rectoral 254/1993 Tabla de plazos minimos para la conservacion de la

documentacion administrativa contable de la UNC.

- Decreto 1571/1981Tabla de plazos minimos de conservacion de los documentos de

personal y de control.

- Ley 25326/2000 - Proteccion de datos personales

- Fois, Silvia. Conocer para proteger. Un marco tedrico para la elaboracion de planes y

politicas de conservacion en instituciones protectoras del patrimonio cultural de obras

en papel. Centro Regional de Preservacion y Conservacion del Patrimonio Cultural en

Obras sobre Papel. Ed. Copiar. 2014.

ARTICULO 7°. La bibliografia sera publicada en la pagina web de la Facultad:
www.fiyh.unc.edu.ar, o podra ser consultada en Area Operativa, Planta Baja del Pabellon
Residencial, Ciudad Universitaria.

ARTICULO 8°. De acuerdo a lo dispuesto por Resolucion Decanal N° 1023/16 la Junta
Examinadora estara integrada por los siguientes miembros:

En representacion del Decanato de la Facultad:

Titular: CLARA KLIMOVSKY —Facultad de Filosofia y Humanidades-

Suplente: PABLO GARAY —Facultad de Filosofia y Humanidades-
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A propuesta del Personal:

Titular: SILVIA LONATTI —Facultad de Filosofia y Humanidades

Suplente: ALEJANDRA HAVELKA —Facultad de Filoscfia y Humanidades

En representacion de la Comision Paritaria:

Titular: SERGIO DANIEL GUARNERI -Secretaria de Gestion Institucional UNC-
Suplente: SERGIO ELVIDIO SCORPO —Facultad de Ciencias Agropecuarias UNC-

ARTICULO 9°. Las condiciones de recusaciones y excusaciones seran las previstas en el
Titulo VI del Anexo | de la Ordenanza 7/2012 del H. Consejo Superior.

ARTICULO 10°. Citar a la Junta Examinadora el dia Lunes 17 de Octubre de 2016, a las
13:30 horas, en el Pabellén Residencial, Ciudad Universitaria, a efectos de dar cumplimiento

con lo dispuesto por el art. 20° Titulo VI del Reglamento de Concursos (Ordenanza 07/12
HCS).

ARTICULO 11°. Para valorar a los aspirantes en cuanto a antecedentes y pruebas de
oposicion, la Junta Examinadora se ajustara a lo dispuesto en el Anexo I-Titulo VI- articulos
28°, 29° y 30° del Reglamento de Concursos para el Personal No Docente de la Universidad
Nacional de Cordoba.

ARTICULO 12°. La actuacion de la Junta Examinadora se ajustara a lo dispuesto en el Anexo
I, Titulo VI- articulos 31°y 32° del Reglamento de Concursos para el Personal No Docente de la
Universidad Nacional de Cérdoba. La Junta remitira todo lo actuado al Decano de la Facultad.

ARTICULO 13°. Comuniquese a todas las Areas de la Facultad, protocolicese, incliyase en el
Digesto Electronico de la'UNC., y archivese.

coroosa, 0 7 SEP 2016
resoLucionne: 1 0 9 1
m.s -
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