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Cérdoba, § 3 NQV 2016

VISTO:

Las presentes actuaciones en las cuales se solicita se instrumenten las
medidas necesarias para llamar a concurso cerrado interno para cubrir un
cargo No Docente, Agrupamiento Administrativo, Categoria 05 en la Secretaria
de Administracion (Area de Personal y Sueldos) de esta Facultad:

Y CONSIDERANDO:

Que Secretaria de Administracién informa sobre Ia
disponibilidad presupuestaria de dicho cargo;

Que corresponde efectuar su cobertura conforme lo
dispuesto por la Ordenanza HCS N° 7/2012 y el Titulo IV del Decreto N° 366/06
(Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Universidades Nacionales);

Que procede designar al Jurado que intervendra en el
desarrollo y evaluacion de dicho concurso;

Que dandose participacion a la Asociacion Gremial de
Trabajadores No Docentes de la UNC “General José de San Martin”, ésta
designa como veedora gremial a la sefiora Silvina Heredia (Legajo N° 38.161)
de la Facultad de Ciencias Exactas, Fisicas y Naturales de la UNC;

Que en representacion del personal de la Facultad han
resultado propuestos Rosalia Rivadeneira (Legajo N° 25.456) como miembro
Titular y Maria Azucena Beccaria (Legajo 26.523) como miembro Suplente; por
ello,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
RESUELVE:

Art. 1°.- Llamar a concurso cerrado interno para cubrir un (1) cargo Categoria
3665 del Agrupamiento Administrativo en la Secretaria de Administracién (Area
de Personal y Sueldos) de esta Facultad, con una dedicaciéon horaria de treinta
y cinco (35) horas semanales y una retribucion bruta de pesos veinte mil
trescientos setenta y cuatro con treinta y nueve centavos ($20.374,39), mas los
adicionales de Ley, acorde al Convenio Colectivo de Trabajo vigente.

Art. 2°.- Solo podran participar en el concurso cerrado interno los agentes que
revisten como Personal No Docente de la Planta Permanente de la Facultad.

Art. 3°.- Disponer que la inscripciéon de aspirantes se efectuara en Mesa de
Entradas de la Facultad, de lunes a viernes, en el horario de 15 a 19 horas,
desde el 29 de noviembre al 05 de diciembre de 2016. Los interesados deberan
presentar el “Formulario de Inscripcion” y Carpeta de antecedentes acreditando
la informacién declarada. Dichos antecedentes deberan presentarse en original
y copia, de acuerdo a lo dispuesto en el Anexo Il de la Ordenanza HCS N°
712012.

La Mesa de Entradas al momento del cierre de la inscripcién, debera
confeccionar un Acta con la nomina de postulantes y elevarla al Jurado,
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conforme a lo dispuesto en el Art. 13° de la Ordenanza HCS N° 7/2012. La
valoracion de la totalidad de la documentacién sera facultad exclusiva del
Jurado, atendiéndose a lo establecido en el Art. 17° de la Ordenanza NCS N°
7/2012. Asimismo, se procedera a la publicacién de dicha némina, por el
periodo reglamentario.

Art. 4°.- El material de estudio se podra consultar en el portal web de Ia
Facultad de Ciencias Econdmicas y/o en la Secretaria Técnica de la Facultad.

Art. 5° - Establecer como requisitos, condiciones generales y particulares los
dispuestos en el Anexo |, que forma parte de Ia presente.

Art. 6°.- El Jurado estara integrado por las siguientes personas, conforme a lo
dispuesto por el Art. 15° de la Ordenanza HCS N° 7/2012:

a) En representacion de la autoridad:
- Titular: Cra. Graciela Lépez (Legajo N° 19.861)
- Suplente: Mgter. Marisa Menéndez {Legajo N° 30.353)

b) En representacién del personal:
- Titular: Sra. Rosalia Rivadeneira (Legajo N° 25.456)
- Suplente: Sra. Maria Azucena Beccaria (Legajo N° 26.523)

c) En representacion de la Comisién Paritaria del Sector No Docente de Nivel
Particular:

- Titular: Sra. Roxana Martinez (Legajo N° 33.819) Secretaria General - UNC

- Suplente: Cra. Patricia Cravero (Legajo N° 39.100) DGP - SGI - UNC

Art. 7°.- Disponer que la sefiora Silvina Heredia (Legajo N° 38.161), actuara
como Veedora, conforme a la nominacién efectuada por la Asociacion Gremial
de Trabajadores de [a Universidad Nacional de Cérdoba “General José de San
Martin”.

Art. 8°.- La oposicidn consistira en una prueba tedrico practica y en una
entrevista personal. El examen teorico sera escrito, tendra una duracién
maxima de dos (2) horas y se realizara el dia 19 de diciembre de 2016 a las 10
horas en la sede de esta Facultad. E!l dia del examen tedrico el Jurado fijara y
notificara a los participantes, de las fechas, horario y lugar en que se realizaran
las pruebas practicas y las entrevistas personales, debiendo estas ultimas tener
un desarroilo no mayor a veinte (20) minutos por cada aspirante.

Art. 9° - Citar a los miembros del Jurado a una Reunion Constitutiva para el dia
06 de diciembre de 2016 a las 10 horas en la sede de la Facultad (Avda.
Valparaiso s/n, Ciudad Universitaria).

Art. 10°.- Concluidas las distintas pruebas, el Jurado debera expedirse dentro
de los diez (10) dias habiles, en los términos previstos en el Art. 31° de la
Ordenanza HCS N° 7/2012.
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Art. 11°.- Comunicar la presente a la Asociacion Gremial de Trabajadores de la
Universidad Nacional de Cérdoba “General José de San Martin”,

Art. 12°.- Notifiquese, dése debida difusion y archivese.
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ANEXO |

FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO

AREA/OFICINA - DEPENDENCIA
Secretaria de Administracion - Area de Personal y Sueldos - FCE

NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORIA/AGRUPAMIENTO/CANTIDAD DE

CARGOS)
Un cargo correspondiente al Agrupamiento Administrativo de Categoria 3665.

TAREAS Y RESPONSABILIDADES

Las tareas a desempenfar seran:

« Liquidacién de haberes mediante el uso del Sistema de Sueldos (Pampa) que incluye
carga de novedades, liquidacion de retroactividades, temas relacionados al pago de
titulos, asesoramiento al personal respecto a distintas situaciones relacionadas al tema
de incompatibilidades, liquidacién de vacaciones, Sueldo Anual Complementaria.

» Carga de informacién en el Sistema Docente (SIG) mediante la cual se realiza el
control de planta. Verificacion con el Sistema de Pampa de la situacién de distintos
docentes.

« Tareas comunes que se puedan presentar en el Area.

HORARIO DE TRABAJO
Treinta y cinco (35) horas semanales que se cumpliran en el turno tarde.

CONOCIMIENTGS, ESTUDIOS y/o TITULOS
» Titulo secundario (excluyente). Se solicita tener preferentemente conocimiento y
experiencia en los procesos administrativos vinculados al area objeto del concurso.

TEMARIO GENERAL

* Manejo del Sistema Pampa

» Manejo del Sistema Docente SiG

» Decreto 366/2006 (Convenio Colectivo Personal No Docente)

» Convenio Colectivo Persona Docente (Res. HCS 1222/2014, Capitulos IV, V, Vil y 1X)
« Estatutos de la Universidad Nacional de Cérdoba

» Resolucion Rectoral 1600/2000 - Régimen de Licencia por Estudio Personal Docente
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