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VISTO:

Las presentes actuaciones en las cuales el Secretario de Administracion solicita llamar a concurso
cerrado interno para cubrir un cargo Nodocente, Agrupamiento Mantenimiento, Produccion y
Servicios Generales, Categoria 03 en el Departamento de la misma denominacién en la referida
Secretaria de esta Facultad;

Y CONSIDERANDO:

Que existe disponibilidad presupuestaria para hacer efectivo el llamado a concurso de dicho cargo;
Que corresponde efectuar su cobertura conforme lo dispuesto por la Ordenanza HCS N° 7/2012 y
el Titulo IV del Decreto N° 366/06 (Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector Nodocente);

Que oportunamente se otorg6 el suplemento por mayor responsabilidad al agente Ricardo Fabian
Arcos (Legajo 39061) en el cargo objeto del concurso;

Que procede designar al Jurado que intervendra en el desarrollo y evaluacién de dicho concurso;
Que dandose participacién a la Asociacién Gremial de Trabajadores No Docentes de la UNC
“General José de San Martin”, ésta designa como veedor gremial al sefior Matias Prigent (Legajo
N° 44132);

Que en representacion del personal de la Facultad han resultado propuestos Daniel Barros (Legajo
N° 22926) como miembro Titular y Silvestre Savoretti (Legajo N° 48662) como miembro Suplente;
por ello,

LA VICEDECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
RESUELVE:

Art. 1°.- Llamar a concurso cerrado interno para cubrir un (1) cargo Categoria 3663 del
Agrupamiento Mantenimiento, Produccién y Servicios Generales de esta Facultad, con una
dedicacion horaria de treinta y cinco (35) horas semanales y una retribucion mensual acorde al
escalafén vigente, en la Secretaria de Administracion.

Art. 2°.- Solo podran participar en el concurso cerrado interno los agentes que revisten como
Personal No Docente de la Planta Permanente de la Facultad.

Art. 3°.- Disponer que la inscripcion de aspirantes se efectuarda en Mesa de Entradas de la
Facultad, de lunes a viernes, en el horario de 15 a 19 horas, desde el 2 al 8 de agosto de 2019.
Los interesados deberan presentar el formulario de inscripcion y Carpeta de antecedentes
acreditando la informacién declarada. Dichos antecedentes deberan presentarse en original y copia,
de acuerdo a lo dispuesto en el Anexo lll de la Ordenanza HCS N° 7/2012.



La Mesa de Entradas al cierre de inscripcidon, deberd confeccionar un Acta con la ndmina de
postulantes y elevarla al Jurado, conforme a lo dispuesto en el Art. 13° de la Ordenanza HCS N°
7/2012. La valoracién de la totalidad de la documentacion sera facultad exclusiva del Jurado,
atendiéndose a lo establecido en el Art. 17° de la referida Ordenanza. Asimismo, se procedera a la
publicacién de dicha ndmina, por el periodo reglamentario.

Art. 4°.- El material de estudio podra consultarse en el portal web de la Facultad de Ciencias
Econdmicas y/o en la Secretaria General de la Facultad.

Art. 5°.- Establecer como requisitos, condiciones generales y particulares lo dispuesto en el
Anexo, que se incorpora como archivo embebido.

Art. 6°.- El Jurado estara integrado por las siguientes personas, conforme a lo dispuesto por el Art.
15° de la Ordenanza HCS N° 7/2012:

a) Autoridad de la Dependencia:
- Titular: Lic. Marisa Menéndez (Legajo N° 30353)
- Suplente: Cra. Graciela Lépez (Legajo N° 19861)

b) Personal de la Dependencia:
- Titular: Sr. Daniel Barros (Legajo N° 22926)
- Suplente: Cr. Silvestre Savoretti (Legajo N° 48662)

¢) Comision Paritaria del Sector No Docente de Nivel Particular:
- Titular: Sr. Regino Andino (Legajo N° 41587) SAE - UNC
- Suplente: Sr. Omar Raul Sarate (Legajo N° 37465) SAE - UNC

Art. 7°.- Disponer que el sefior Matias Prigent (Legajo N° 44132), actie como Veedor, conforme a
la nominacion efectuada por la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de
Cérdoba “General José de San Martin”.

Art. 8°.- La oposicién consistird en una prueba teérico practica y en una entrevista personal. El
examen teorico serd escrito, con una duracion maxima de dos (2) horas y se realizara el dia 16 de
agosto de 2019 a las 10 horas en la sede de esta Facultad. El dia del examen tedrico el Jurado
fijara y notificara a los participantes, de las fechas, horario y lugar en que se realizaran las pruebas
practicas y las entrevistas personales. Estas Ultimas deberan tener un desarrollo no mayor a veinte
(20) minutos por cada aspirante.

Art. 9°.- Citar a los miembros del Jurado a una Reunion Constitutiva para el dia 14 de agosto de
2019 a las 11 horas en la sede de esta Facultad.

Art. 10°.- Concluidas las pruebas, el Jurado debera expedirse dentro de los diez (10) dias habiles,
en los términos del Art. 31° de la Ordenanza N° 7/2012.

Art. 11°.- Notificar la presente a la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional
de Coérdoba “General José de San Martin”.

Art. 12°.- Comuniquese, dése debida difusién y archivese.
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AREA/OFICINA - DEPENDENCIA
Secretaria de Administracion — Servicios Generales

NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORIA/AGRUPAMIENTO/CANTIDAD DE
CARGOS)
Un cargo correspondiente ai Depto Mantenimiento. Produccion y Servicios Generales:

I's

Agrupamiento Mantenimiento, Produccion y Servicios Generales Categoria 5.

TAREAS Y RESPONSABILIDADES
- Asesoramiento a niveles de jerarquia superior
- Programacion de las actividades del sector
- Coordinacion y control del desempefio del personal nodocentc dei drca.
- Coordinacion y control integral de las tareas de limpicza y desinfeccion.
- Coordinacion y control de la seguridad, camaras, cerraduras. alarmas antirrobos
y de incendio dc la Facultad.
- Responsable del stock de insumos de limpieza.
- Control dec tareas del chofer del automovil
- Tareas de ordenamiento de mobiliarios. mayordomia y repartos.

HORARIO DE TRABAIJO
El horario que deberd cumplir serd de 13 a 20 horas. de lunes a viernes.

CONOCIMIENTOS GENERALES )

- Convenio Colectivo de Trabajo {Decreto 366/(6)

- Estatutos de la Universidad Nacional de Cordoba

- Organizacion de la Facultad de Ciencias Econdmicas, aulas. sectores y su
funcionamiento.

- Ley de Riesgos de Trabajo N°24.557

- Ley de Higiene y Seguridad N°19.587

- Resolucion HCS N° 314/1989: Propuesta de Ordenamiento Funcional del
Servicio de Seguridad y Vigilancia

- Resolucion HCS N° 508/2008 ~Protocolo de instalaciones Ligctricas”™

- Resolucion HCS N° 362/2008 “Protocolo General para la Organizacion de
la Seguridad Contra Incendios™

- Resolucion HCS 989/2009 “Requisitos de Higiene y Secguridad que deben
cumplir los contratistas™

- Resolucion HCS 558/2013 “Politica de Seguridad y Salud Ocupacionat™

- esolucion Rectoral N° 1290/2006 Proyecto de Manual de Procedimientos para
el Uso y Mantenimiento de Edificios™s
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CONOCIMIENTOS PARTICULARES
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Poseer capacidad para coordinar actividades y proy
Capacidad para la toma de decisiones

Fxcelente disposicion para la atencion al publico en general v particular.
Manejo bésico de herramientas informaticas. (Word. Lxcel)

EXPERIENCIA REQUERIDA

Poseer titulo secundario .
oseer aptitudes para el mangjo de recursos humanos
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