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Resolución Decanal

Número: 

Referencia: EX-2021-00092043--UNC-ME#FCEFYN

 
VISTO:

 

El presente Expediente por el cual el  Ing. Pablo Sergio GOR solicita autorización para la
realización del Curso “Excel Inicial”, y

 

CONSIDERANDO:

 

Que el perfeccionamiento continuo implica actualizar permanentemente los conocimientos,
fundamentando nuevos criterios y requerimientos;

 

Que el curso cuenta con el Aval del Departamento de Computación y el Visto Bueno de la
Secretaría de Extensión;

 

 La autorización conferida por el H. Consejo Directivo, Texto Ordenado Resolución N° 1099-T-
2009;

                

EL DECANO DE LA

FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS, FÍSICAS Y NATURALES

R E S U E L V E:

 



Art. 1º). Autorizar la realización del Curso “Exel Inicial”, sin evaluación final, con una duración
de veinte (20hs) horas a realizarse a partir del 6 de Mayo del 2021, con un único arancel de:

PESOS SEIS MIL QUINIENTOS ($6.500).

 

Art. 2º) .- Designar como disertante al Ing. Pablo Sergio GOR.

 

Art. 3º).- Aprobar el programa sintético del Curso que se detalla en el Anexo I de la Presente
Resolución.

 

Art. 4º).- Designar como responsable académico al Ing. Pablo Sergio GOR y como
administrador de los fondos al  Ing Luis A. Bosch.

 

Art. 5º).- Deberá cumplimentarse lo establecido por la Ordenanza 4-HCS-95 y su modificatoria
y la Resolución 307-H.C.D.-96.

 

Art. 6º).-  El responsable académico y administrador de los fondos elevaran dentro los treinta
días de finalizado el Curso el informe académico y la rendición de cuenta del mismo.

 

Art. 7°).- Autorizar la repetición del dictado de las actividades extra curriculares en los años
sucesivos por tratarse de una actividad continua realizando los ajustes arancelarios que pudieran
corresponder.

 

Art. 8°).- Dese al Registro de Resoluciones, comuníquese al Área Económico  Financiera, dese
cuenta al H. Consejo Directivo y gírense las presentes actuaciones a la Secretaría de Extensión a
fin de notificar a los interesados.

 

 

AB/Mbl







OBJETIVOS/PROPOSITOS 
 


 Aprender manejar los conceptos básicos en la utilización de una planilla de cálculo.  
 Aprender a ingresar información en una planilla y formatearla; guardar una planilla 


y libro, imprimir, copiar, cortar y pegar información dentro de una planilla.  
 Utilizar fórmulas y funciones básicas de la herramienta, realizar gráficos, manejar la 


impresión de hojas y gráficos  
 
CONTENIDOS 
  
MÓDULO I:  
Ingreso a Excel: Barra de herramientas de acceso rápido. Barra de títulos. Cinta de opciones: 
fichas grupos. Área de trabajo: fila, columna y celda. Cuadro de nombres. Barra de fórmulas. 
Nombre de las Hojas. Zoom. Vista Backstage. Archivo. El puntero, el mouse. Desplazamiento 
por un libro.  
Introducción de datos: tipos de datos, seleccionar celdas, rangos, filas, columnas. Edición 
de celdas: Modificar, sobre escribir, borrar. Guardar un libro. Auto recuperación y 
autoguardado. Copiar, pegar y combinar celdas, serie, formato, estilo de celdas, selección 
de rangos adyacentes y no adyacentes.  
 
MÓDULO II:  
Creación y uso de hojas de trabajo: Insertar y eliminar hojas de cálculo. Cambiar el nombre 
de una hoja de cálculo. Mover o copiar una hoja de cálculo. Ocultar y mostrar hojas de 
cálculo  
Formato de celdas desde la barra de herramientas de formato. Formato de celdas desde la 
cinta de opciones. Formato rápido con autoformato. Alienación de texto. Tipos y colores de 
letras. Colores y patrones. Ajuste de columnas y filas. Adaptar automáticamente las 
dimensiones de las celdas. Insertar, eliminar filas y columnas.  
Fórmulas: Reglas generales para la construcción de fórmulas. Distintos métodos para 
ingresar fórmulas. Referencias relativas. La función Suma. Copiar y pegar formulas.  
 
MÓDULO III:  
Libro de Trabajo: Funcionamiento, combinación de hojas y fórmulas dentro de un libro.  
 
MÓDULO IV:  
Gráficos: creación de un gráfico. Opciones de gráfico. Herramientas de gráficos: diseño, 
presentación y formato.  
Impresión: diseño de página. Vista preliminar.  
 
MÓDULO V:  
Tipos de entradas de datos: Rótulos o títulos, valores, fórmulas, fechas. Manejo de fechas.  
Referencias: Relativas, Absolutas y Mixtas.  
 







MÓDULO VI:  
Funciones: concepto, manejo de funciones básicas (matemáticas, de búsqueda, de fechas, 
etc.) Asistente de funciones. 
 
METODOLOGÍA 
 
El cursado se realizará bajo la modalidad virtual.  
 
Se proveen contenidos teóricos y prácticos con distintas dinámicas de participación de los 
alumnos donde el objetivo fundamental es lograr que practiquen y apliquen en sus entornos, 
personales y profesionales las competencias propuestas para cada módulo.  
Se proveerá del manual realizado por el docente con ISBN 978-950-33-1588-0 
 
Por cada uno de los encuentros se realizará una tele clase en vivo. 
 
Inicio:  
Modalidad: 100% online. 
Cursado: jueves de 18 a 21 horas (los encuentros sincrónicos quedarán grabados) 
Duración: 6 semanas 
 


REQUISITOS 
 
Se requiere de conocimientos previos de manejo de PC 


 
DESTINATARIOS 
 
• Estudiantes y profesionales de la FCEFyN y carreras afines sin conocimiento en el manejo de 
la herramienta Excel. 
 
• Público en general interesado en el manejo de la herramienta Excel.  
 


ARANCELES 
 
Arancel Pago Único: $6.500 
Arancel en Cuotas: 2 cuotas de $3.740 
Arancel Estudiantes FCE UNC: 15% de descuento en todas las modalidades de pago 
 


  







DOCENTE: 
 
Ing. Pablo Sergio Gor 
 
Ingeniero Electricista Electrónico de la FCEFyN-UNC. Profesor Asistente en la Cátedra de 
Informática. FCEFyN-UNC. Profesor Asistente en los CRES-UNC (Centro Regional de 
Educación Superior) Deán Funes y Villa Dolores. Asesor de Ventas NIVELAGRO SRL. 
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