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Resolucion Decanal
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CORDOBA, CORDOBA
Miércoles 13 de Abril de 2022

Referencia: EX-2022-00198082- -UNC-ME#FCEFYN

VISTO:

El presente expediente por el cual la Prosecretaria Administrativa de Recursos Humanos, solicita
autorizacion para la realizacion de Cursos de Capacitacion Nodocente; y

CONSIDERANDO:

La necesidad de seguir capacitando al Personal Nodocente de esta Facultad, en cuestiones
referente al funcionamiento de la Universidad Nacional de Coérdoba en general y de nuestra
Institucion en particular; como asi también lo previsto en el Convenio Colectivo de Trabajo que
rige dicho estamento;

Que cuenta con el Visto Bueno del Secretario Administrativo; enmarcado en el Programa de Capacitacion al
Personal Nodocente de esta Facultad para el presente afio, incluido en la metas de despapelizacion y de
digitalizacion de los Procesos Administrativos, encarados desde esta gestion. Atendiendo y formando parte del
Programa de Economia Circular del que el Personal Nodocente es participe;

EL DECANO DE LA
FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS, FISICAS Y NATURALES

RESUELVE:



Art. 1°) .- Autorizar la realizacion del Curso de Capacitacién “Redaccion de Documentos/textos
administrativos pensados para entorno virtual”, que se dictara de manera presencial o virtual
(plataforma Meet) al personal Nodocente de nuestra Facultad, a realizarse durante el afio 2022,
sin aranceles.

Art. 2°).- Designar como disertante a la Téc. Maria del Rosario ORTIZ, Legajo 41893.

Art. 3°).- Aprobar el Programa del Curso, los Contenidos Tematicos y Cronograma. Los que
como ANEXO | forma parte de la presente Resolucion

Art. 4°).- Autorizar la realizacion del Curso de Capacitacion “Ambientacion Universitaria”, que
se dictara de manera presencial o virtual (plataforma Meet) al personal Nodocente de nuestra
Facultad, a realizarse durante el afio 2022, sin aranceles.

Art. 5°).- Designar como disertante a la Lic. Maria Victoria RUIBAL CONTI, Legajo 41525.

Art. 6°).- Aprobar el Programa del Curso, y los Contenidos Tematicos. Los que como ANEXO
Il forma parte de la presente Resolucion.

Art. 7°).- Autorizar la realizacion del Curso de Capacitacion “Concursos Nodocentes: material
de estudio”, que se dictara de manera presencial o virtual (plataforma Meet) al personal
Nodocente de nuestra Facultad, a realizarse durante el afio 2022, sin aranceles.

Art. 8°).- Designar como disertante a la Lic. Maria Victoria RUIBAL CONTI, Legajo 41525.

Art. 9°).- Aprobar el Programa del Curso, y los Contenidos Tematicos. Los que como ANEXO
I11 forma parte de la presente Resolucion.

Art. 10°).- Autorizar la realizacion del Curso de Capacitacion “Curso de Excel Béasico”, que se
dictara de manera presencial o virtual (plataforma Meet) al personal Nodocente de nuestra
Facultad, a realizarse durante el afio 2022, sin aranceles.

Art. 11°).- Designar como disertante a la Cra. Paula FUNES, Legajo 42688.



Art. 12°).- Aprobar el Programa del Curso, y los Contenidos Tematicos. Los que como ANEXO
IV forma parte de la presente Resolucion.

Art. 13°).- Autorizar la realizaciéon del Curso de Capacitacion “Curso de SiRADIG
Formulario 572 Web”, que se dictara de manera presencial o virtual (plataforma Meet) al
personal Nodocente de nuestra Facultad, a realizarse durante el afio 2022, sin aranceles.

Art. 14°).- Designar como disertante a la Cra. Paula FUNES, Legajo 42688.

Art. 15°).- Aprobar el Programa del Curso, y los Contenidos Tematicos. Los que como ANEXO
V forma parte de la presente Resolucion.

Art. 16°).- Autorizar la realizacién del Curso de Capacitacion “Introduccion al uso de GDE”,
que se dictara de manera presencial o virtual (plataforma Meet) al personal Nodocente de
nuestra Facultad, a realizarse durante el afio 2022, sin aranceles.

Art. 17°).- Designar como disertante a la Ing. Cecilia BRUNI, Legajo 51178.

Art. 18°).- Aprobar el Programa del Curso, y los Contenidos Tematicos. Los que como ANEXO
VI forma parte de la presente Resolucion.

Art. 19°).- Autorizar la realizacion del Curso de Capacitacion “Gestién de Expediente por
GDE”, que se dictara de manera presencial o virtual (plataforma Meet) al personal Nodocente de
nuestra Facultad, a realizarse durante el afio 2022, sin aranceles.

Art. 20°).- Designar como disertante a la Ing. Cecilia BRUNI, Legajo 51178.

Art. 21°).- Aprobar el Programa del Curso, y los Contenidos Tematicos. Los que como ANEXO
VIl forma parte de la presente Resolucion.

Art. 22°).- Autorizar la realizacion del Curso de Capacitacion “Capacitacion web FCEFYN?,
que se dictara de manera presencial o virtual (plataforma Meet) al personal Nodocente de
nuestra Facultad, a realizarse durante el afio 2022, sin aranceles.



Art. 23°).- Designar como disertantes a la Lic. Lucila ULIANA vy Lic. Claudia Maria Cristina
GARACH.

Art. 24°).- Aprobar el Programa del Curso, y los Contenidos Tematicos. Los que como ANEXO
VIII forma parte de la presente Resolucion.

Art. 25°).- El Area de Recursos Humanos debera gestionar la difusion, inscripcion y certificacion a dichos Cursos.-
Art, 2°6).- Dese al Registro de Resoluciones, comuniquese al Area de Comunicacion

Institucional, dese cuenta al H. Consejo Directivo y girense las presentes actuaciones a la
Prosecretaria Administrativa de Recursos Humanos a fin de notificar a los disertantes.
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ANEXO VIIIl RESOLUCION N° /2022

¢A quién va dirigido?

Agentes Nodocentes

Descripcion del Curso “Capacitacion web FCEFyN”

Desde el Area Central de la prosecretaria de comunicacién proponemos llevar
adelante un ciclo de capacitaciones sobre la web donde se explicara su uso, el
contenido que puede cargarse y las diferentes maneras de desarrollar sus
“oficinas virtuales”.

Objetivo General

Capacitar al personal no docente con el fin de que tengan conocimiento del uso
del sitio web oficial de la Facultad de Ciencias Exactas, Fisicas y Naturales y de
esta manera puedan organizar y publicar su contenido de manera independiente.
Certificacion

Se otorgaran certificados de aprobacién.

Metodologia

Dictado virtual a través de la plataforma Google Meet.

Duracion: 1 hs.

Capacitadoras: Lic. Lucila Uliana Y Lic. Claudia Maria Cristina Garach

WWMEMMM" I I itaci

Formulario.

Para esto desarrollamos un formulario de “inscripcién a la capacitacién web” en
donde proponemos una serie de dias y horarios de la semana para que cada uno
elija el dia y horario que mas comodo quede.

A partir de esto, organizamos la semana de capacitaciones, teniendo en cuenta el
dia que se desarrollara, el horario, el personal que va a participar y el area digital
que necesita llevar adelante la carga de informacion.

Accedé al modelo de formulario haciendo clic aca.
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Organizar la capacitacion.

A medida que el personal completa el formulario, desde la Prosecretaria de
Comunicacidn nos encargamos de revisar y acomodar las reuniones segun las
areas y las necesidades, para que quede lo mas centralizado posible. Luego les
enviamos una “calendar” con el dia y hora elegida mas un link de Google Meet
para poder acceder. Se recomienda realizarla a través de este medio para poder
dejar la capacitacion grabada y le sirva para resolver futuras dudas.

Durante la capacitacion.

e Creamos el usuario y le enseflamos cdmo ingresar al administrador de la
web.

e Luego derealizar la actividad anterior, iniciamos la grabacién de la reunion.

e Procedemos a mostrarle donde esta ubicada su oficina virtual, como
editarla y cargar contenido.

I itacig I I l0s bl

1. Primero mostramos cémo se edita la pagina, qué elementos contiene y
como utilizarlos. También sumamos criterios de estética e institucionales.

2. En el segundo bloque, explicamos las diferencias entre editar la pagina y
“afiadir pagina hija”, en esta instancia desarrollamos las diferencias entre
crear una nota y un evento, un llamado o una beca. Luego hacemos el
recorrido con ellos de como publicar.

Cierre de la capacitacion.

Una vez finalizado el programa previsto para dictar la capacitacion, respondemos
las consultas o dudas que hayan quedado.

Por ultimo, en el transcurso de la mafiana procedemos a enviar en un mail el link
de la grabacion, el manual de uso y los usuarios y contrasefias junto con el link de
ingreso al administrador de la web.

Instancia asincronica.

La persona capacitada recibird un seguimiento asincrénico, ya sea por mail o por
whatsapp, para resolver las dudas que puedan surgir al momento de navegar por
la plataforma. La primera vez que desee realizar una publicacién o edicién de su
oficina, debera validarlo con las capacitadoras.

iMuchas gracias!

Lic. Claudia Garach

Coordinacion del area central
Direccién de sitio web

Lucila Uliana

Coordinacion del darea central
Direccion de Newsletter
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ANEXO VI RESOLUCION N° /2022

Introduccion al uso de GDE

A quién va dirigido?
Agentes Nodocentes .

Descripcion
El Curso de Introduccion al uso de GDE esta orientado al personal Nodocente en general, que no
cuente con conocimientos de Gestion Documental Electronica (GDE). Este curso permitira abordar
el programa aun sin poseer experiencia previa en el mismo y adquirir los conocimientos necesarios y
basicos en cuanto al uso de sus diferentes modulos.

Objetivo General

Al finalizar el Curso de Introduccion al uso de GDE, el participante podra utilizar los diferentes
modulos pertenecientes al sistema GDE.

Certificacion
Se otorgaran certificados de aprobacion
Metodologia
Dictado Presencial
Dia: 22/03/2022 Hora 10 hs Aula 602 del PLM Facultad de Ciencias Exactas Fisicas y Naturales
Duracion: 2 hs.
Docente: Ing. Cecilia Bruni

Inscripeién: Al correo cbruni@unc.edu.ar

Temario de Contenidos del Curso

® Moédulo Escritorio tinico (EU)
Descripcion general. Acceso al modulo. Configuracion. Configuracion de las aplicaciones Datos
generales. Gestion de periodo de licencias.

% Modulo Comunicaciones Oficiales (CCOO)
Descripcion general del modulo. Produccion de documento con sus diferentes campos. Bandeja de
comunicaciones oficiales. Busqueda de comunicaciones.

* Moddulo Generador Electronico de Documentos Oficiales (GEDO)
Introduccion al moddulo. Produccion de Documentos. Revision de Documento. Firma de
Documento. Historial. Consulta de documentos.











ANEXO VI RESOLUCION N° /2022

Curso “Gestion de
Expediente por GDE”

¢A quién va dirigido?
Agentes Nodocentes .

Descripcion
El Curso “Gestion de Expedientes por GDE” esta orientado al personal Nodocente en general, con
conocimientos de Gestion Documental Electronica (GDE). Este curso permitira abordar y unificar el
procedimiento de uso del médulo de expedientes.

Objetivo General

Al finalizar el curso, el participante podré utilizar los diferentes modulos pertenecientes al sistema
GDE.

Certificacion
Se otorgaran certificados de aprobacion
Metodologia
Dictado Presencial
Dia: 22/03/2022 Hora 10 hs Aula 602 del PLM Facultad de Ciencias Exactas Fisicas y Naturales
Duracion: 2 hs.
Docente: Ing. Cecilia Bruni

Inscripcién: Al correo cbruni@unc.edu.ar

Temario de Contenidos del Curso

+ Modulo Generador Electrénico de Documentos Oficiales (GEDO)
Introduccidén al mddulo. Produccion de Documentos. Revision de Documento. Firma de
Documento. Historial. Consulta de documentos.

+ Modulo Expediente Electronico (EE)
Descripcién general. Tipos de campos. Buzén de tareas. Buzén Grupal. Inicio de EE. Consultas de
EE. Gestion de movimiento de Expediente. Subsanacion de errores
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ANEXO | RESOLUCION N° 12022

REDACCION DE DOCUMENTOS/TEXTOS ADMINISTRATIVOS
PENSADOS PARA ENTORNO VIRTUAL

Docente: Maria del Rosario Ortiz — rosario.ortiz@unc.edu.ar - 351 3412261

Destinatarios: El taller esta orientado a personal administrativo que se

desempefie en el ambito de la UNC.

Descripcion/Objetivos generales:

- Aprender herramientas para la redaccion de textos con los elementos
esenciales de tipo administrativo, planteados para la virtualidad y el soporte
electronico

- Expresar por escrito los contenidos linglisticos de forma correcta, sencilla y
ordenada

- Aplicar formatos tipograficos que favorezcan la claridad y el orden l6gico

- El resultado final sera lograr una redaccién cuidada que transmita los
mensajes de la Administraciéon con eficacia, correccion y claridad

Modalidad:

Presencial o virtual

Duracién: Dos encuentros: El primero puede cursarse independientemente del
segundo. Y el segundo de caracter opcional, es la aplicacion practica del
primero. Este segundo optativo es para quien quiera trabajar puntualmente
sobre lo que necesite. Confeccionaremos plantillas de mails y otros textos para

gue cada cual pueda tener modelos de textos que le sirvan para trabajar.

e 1%encuentro de 2 horas reloj - con formato de clase expositiva

e 2%encuentro de 2 horas reloj — con formato Taller/workshop

Inscripcién: por mail a rosario.ortiz@unc.edu.ar




mailto:rosario.ortiz@unc.edu.ar

mailto:rosario.ortiz@unc.edu.ar



Fundamentacion:

La mayoria de los actos de la Administracion se reflejan por escrito: de ahi que
la comunicacion escrita sea un elemento decisivo en la actividad administrativa.
En el contexto de la pandemia por COVID el desarrollo de las nuevas

tecnologias revolucion6 el mundo de la comunicacion en todos sus niveles:

personal, profesional, individual y colectivo.

Su crecimiento inevitablemente esta condicionando y transformando las formas
de comunicacién tradicionales, por esto es aconsejable aprovechar las ventajas

de estas nuevas formas de comunicacion como complemento de las

tradicionales.

MODULO |

- 1. El proceso de la comunicacion y sus elementos

1
~N o o~ 0N

o

. El documento administrativo: Concepto, caracteristicas y clasificacion
. Elementos esenciales del documento administrativo

. Estructura general de documento administrativo
. Organizacion informativa del documento

. La comunicacion electrénica

. El correo electrénico:

7.1 descripcion y carcteristicas

7.2 criterios para el uso del correo electronico
7.3 elementos del correo electronico

7.4 elementos formales y reglas de estilo

MODULO Il

- Laboratorio de textos orientado a lo que cada cual necesite

- Confeccion de plantillas modelos










		Descripción/Objetivos generales:

		Modalidad:

		 1º encuentro de 2 horas reloj - con formato de clase expositiva

		Fundamentación:

		MÓDULO I

		MÓDULO II




ANEXO IV RESOLUCION N° /2022

Curso de Excel Basico
¢A quién va dirigido?
Agentes Nodocentes que no posean conocimientos de Excel. Valido para Excel 2010, 2013 y 2016
Descripcion
El Curso de Excel Bésico estd orientado al personal Nodocente en general, que no cuente con
conocimientos previos de Microsoft Excel en ninguno de sus niveles o que deseen reforzar conceptos
aprendidos y que no cuenten con la pericia suficiente para emplearlos. Este curso permitird abordar
el programa aun sin poseer experiencia previa en el mismo y adquirir los conocimientos necesarios y
basicos en cuanto al uso de las herramientas de Excel, como elemento Gtil dentro de su ocupacion. Se
requiere de conocimientos previos de manejo de PC.

Objetivo General

Al finalizar el Curso de Excel Basico, el participante podrd enumerar, aplicar y distinguir las
herramientas basicas de Microsoft Excel.

Certificacion

Se otorgaran certificados de aprobacion si el participante asiste como minimo al 80 % de los
encuentros y aprueba la evaluacion final del curso propuesta por el docente.

Metodologia

Dictado presencial con entrega de material en aulas informaticas. 1 usuario por PC. Cupo Méaximo
15/20 alumnos. (Tiempo para preparar el material 10 hs.)

Duracion: 8 clases. 1 vez por semana los dias miércoles desde las 10:00 horas y con una duracién de 2
hs cada una.

Inicio: miércoles 6 de abril.
Docente: Cra. Paula Funes

Inscripcion: Mediante formulario de Google Forms.

Temario de Contenidos del Curso

e |Iniciar trabajo con Microsoft Excel

Conocimiento de la interfaz de Microsoft Excel. Identificacion de las partes de una hoja de
célculo y su correspondiente zona de trabajo. El puntero el mouse y el desplazamiento por en
libro. Edicion de caracteristicas del texto, tales como tipo de letra, tamafio, colores, etc. Uso de la
herramienta “Copiar formato”.

e Gestion de Datos
Identificacién de los diferentes tipos de datos aceptados por una hoja de célculo, reconocimiento





del sistema para introducir datos de tipo numérico, texto. Trabajo en el almacenamiento y la
recuperacion de un archivo en Microsoft Excel. Agregacion y eliminacion de filas o columnas.
Mover informacion de un libro a otro. Mover o copiar hojas.

e Funcionamiento de Formato y Fuente

Determinacion del formato de la fuente a utilizar, identificando tipo, aspecto y color del formato que se
quiere introducir. Identificacion y aplicacion de la herramienta para cambiar el formato de las celdas,
dandole el aspecto indicado para un mejor reconocimiento post-ingreso de datos. Seleccion del texto,
conocimiento y aplicacion de recursos tales como alineaciones, sangrias, espaciados y orientacién. Aprender
a seleccionar el texto que se quiere modificar, para su correspondiente edicion.

° Valores de la Celda

Conocimiento y aplicacion de diferentes formulas de célculo bésicas a las celdas en una hoja de célculo de
Microsoft Excel. Duplicar formulas de manera automatica para la automatizacion del trabajo.
Reconocimiento de la sintaxis correspondiente en la aplicacion de formulas. Trabajo y manipulacion de las
celdas del documento de forma correcta. Modificacion de las longitudes de filas y columnas, ajustes en la
visualizacion de los datos. Aplicacion de formato a los valores introducidos y también a los resultados de las
férmulas aplicadas en el documento. Reconocimiento de los diferentes tipos de formato para valores
nuMericos

° Manipulacion de la hoja de Célculo

Redimensionamiento de una hoja de calculo insertando o eliminando filas y columnas al documento,
reconocimiento de la ubicacion, el encabezado y el pie de las correspondientes tablas. Ajustes de columnas y
filas. Adaptar automaticamente las dimensiones de las celdas. Combinar y dividir. Inmovilizar paneles.
Zoom.

° Funciones de Calculo,

Reconocimiento y uso de forma correcta de los (), logrando una correcta gestion de los paréntesis.
Identificacion de la prioridad de los célculos. Uso y gestion de la funciones basicas de calculo como por
ejemplo “SUMA”. Identificacion y acceso al asistente de funciones, reconocimiento de la categoria de la
funcion. Aplicacion de los diferentes tipos de funciones matematicas y de estadistica. Localizacion del
formato de salida y una correcta visualizacién del resultado de la formula aplicada.

° Insercion de Imégenes y Formas Predisefiadas

Uso de las herramientas imagenes predisefiadas y de insercidn de objetos y formas, reconocimiento de los
diferentes origenes de las imagenes a insertar e identificacion de su tipo. Familiarizarse con el entorno de
busqueda, logrando una mejor presentacion en nuestra hoja de calculos. Hacer de nuestra hoja de calculo,
una pieza atractiva al usuario

° Disefio y configuracion de la Pagina

Localizacion y edicion del tamafio, margen y formato de la hoja de célculo que se esta usando.
Identificacion de temas, area de impresion, opciones y organizacion del documento con el que se esta
trabajando. Lograr una mejor comodidad para el usuario, interactuando con el formato del documento.

° Utilidad del corrector Ortogréafico

Aprender a utilizar las herramientas basicas de correccién ortografica del contenido de la hoja de calculo,
utilizacion de sindnimos. Implementacion de opciones tales como “Cambiar”, “cambiar todas”, “omitir” y
“omitir todas” en lo que se refiere a texto. Lograr una correcta sustitucion de palabras.

° Funcionamiento de la Opcion de Imprimir
Determinacion y seleccion de los parametros de impresion en un documento, identificacion del area de





impresion y su correspondiente configuracion. Seleccion de la impresora a utilizar, del tipo de papel y
determinar el nimero de copias para nuestro documento.











ANEXO V RESOLUCION N° /2022

Curso de SIRADIG - Formulario 572 Web

¢Aquién va dirigido?

Agentes de la UNC que deseen aprender cémo se carga el SIRADIG por el sitio de AFIP para
informar las deducciones que influyen en la retencién de ganancias y su liquidacion anual.

Descripcion

El Curso de SIRADIG - Formulario 572 Web esta orientado al personal de la UNC y le permitira
conocer cuales son las deducciones generales y personales que se admiten para el calculo de la
retencion del impuesto a las ganancias de los empleados que se encuentran en relacién de
dependencia. Con un lenguaje sencillo, brindando ejemplos simples para facilitar su comprension.
Asimismo, el curso comprende una introduccion al entorno web de AFIP permitiéndole
autogestionar la carga del formulario SIRADIG y efectuar diversas consultas de interés en la
plataforma fiscal. Se requiere de conocimientos clave fiscal nivel 2 0 3.

Objetivo General

Al finalizar el curso, el participante podra Confeccionar el formulario 572 Web SIRADIG. Como asi
también conocer distintos servicios disponibles en el sitio AFIP de importancia para el empleado
bajo relacion de dependencia (Mis Aportes-Mis retenciones-Ventanilla Electronica)

Certificacion
Se otorgaran certificados de asistencia..
Metodologia

Dictado presencial 1 usuario por PC. Cupo Méaximo 15/20 alumnos. (Tiempo para preparar el
material 10 hs.)

Duracion: 1 clase. miércoles desde las 10:00 horas y con una duracion de 2a 3 hs.
Inicio: a determinar.
Docente: Cra. Paula Funes

Inscripcion: Mediante formulario de Google Forms.

Temario de Contenidos del Curso

Ingreso al sitio AFIP

Caracteristicas de las deducciones

Datos personales

Vinculos familiares

Datos de empleadores

Eleccion del agente de retencién

Carga de deducciones mensuales y anuales
Aplicativos y Formularios de AFIP

Plazos











ANEXO Il RESOLUCION N° [2022

CURSO DE CAPACITACION NODOCENTE
“CONCURSOS NODOCENTES: material de estudio”

Lic. Maria Victoria Ruibal Conti.

PROGRAMA
OBJETIVOS:

-Analizar y aprender los aspectos organizativos y funcionales de la Universidad Nacional de Cérdoba.
-Conocery aprender los Derechos del Trabajador Nodocente.
-Analizar y aprender el Sistema y Organismos de Gobierno de la Universidad Nac. De Cérdoba.

-Aprender la reglamentacion correspondiente a los Concursos Nodocentes.

CONTENIDOS TEMATICOS:

Unidad n21:

Convenio Colectivo de Trabajo- 366/06- Principios Generales-Derechos y Deberes del

Trabajador-Régimen de Concursos- Agrupamientos-Licencias-Capacitacion.

Unidad n® 2:
El Estatuto de la UNC- Principios de gobierno de la UNC. Organos generales y especiales.

Atribuciones y composiciones. Eleccion de Rector y Vicerrector. El gobierno de las Facultades.

Atribuciones y composicién HCD. Eleccion del Decanoy Vicedecano.

Unidad n®3:
Reglamento de Concursos Nodocentes de la UNC- Ord. 07/12- Publicidad. Convocatoria-Del

llamado-Requisito General para el ingreso-Plazos-Del jurado- De la evaluacién -Del dictamen.

CAPACITACION “CONCUR$OS NG BOSENTES| matetiphae estudios

Lic. Maria Victoria Ruibal Conti
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CRONOGRAMA

Carga horaria: 8 hrs. Con EVALUACION MULTIPLE OPCION: 10
hrs Horario de Dictado: HRS
Dias de dictado:

Lugar:

Tallerista: Lic. Victoria Ruibal Conti.
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		OBJETIVOS:

		CONTENIDOS TEMATICOS:

		Unidad nº 1:

		Unidad nº 2:

		Unidad nº 3:



		CRONOGRAMA

		Carga horaria: 8 hrs. Con EVALUACION MULTIPLE OPCION: 10 hrs Horario de Dictado: HRS

		Días de dictado:

		Lugar:

		Tallerista: Lic. Victoria Ruibal Conti.




“AMBIENTACION UNIVERSITARIA”

ANEXO 1l RESOLUCION N° /2022

CURSO DE CAPACITACION NODOCENTE

“AMBIENTACION UNIVERSITARIA”

PROGRAMA
OBJETIVOS

1. Introducirse en la vida universitaria a través de contenidos relevantes y
significativos de la misma.

2. Analizar los aspectos histdricos, organizativos y funcionales de la
Universidad Nacional de Cérdoba como institucién comprometida con
la sociedad.

3. Conocer los derechos y obligaciones del Trabajador No docente.

4. Aprender la estructura de gobierno de la UNC.

CONTENIDOS TEMATICOS
Unidad n2 1:

Ambientacion Universitaria. ¢ Qué es la Universidad? Organizacion general de
la UNC. Caracteristicas, Misidn y Fines. El Estatuto. El gobierno de la UNC.
Organos generales y especiales. Atribuciones de cada Organo vy
composiciones. La nueva forma de Eleccion de Rector, Vicerrector, y Decanos.

Unidad n? 2:
Historia de la UNC. La Reforma Universitaria de 1918.
Unidad n? 3:

Convenio Colectivo de trabajo 366/06, para el Sector Nodocente de las
Instituciones  Universitarias Nacionales celebrado por el Consejo
Interuniversitario Nacional y la Federacidon Argentina de Trabajadores de las
Universidades Nacionales. Historia, y aplicacidon del CCT. Principios Generales.
Derechos del Trabajador. Prohibiciones. Deberes. Régimen de concursos.
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“AMBIENTACION UNIVERSITARIA”

Agrupamientos. Licencias. Capacitacion.
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“AMBIENTACION UNIVERSITARIA”

CRONOGRAMA

Carga horaria: 10 hrs. Catedras Con evaluacidén multiple opcion: 12 hrs

Horario de dictado:

Dias de dictado:

Lugar: a confirmar
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