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Córdoba, 1 1 MAY 2016
VISTO

Las actuaciones obrantes en el presente expediente, en las cuales
personal del Área Económico Financiera ha solicitado la contratación de
personal para realizar las tareas que hasta el momento desarrollara el Sr.
Ricardo Quinteros, proponiendo modo de remuneración y posibles tribunales
para el caso de efectuarse selección; y

CONSIDERANDO:
Que a fs. 2 el Sr. Cr. Claudio Quevedo, a cargo de la Dirección del Área

Económico Financiera, ha precisado que se trata de la necesidad de un cargo
de nivel categoría 7, para desempeñarse en el Departamento Compras-
Patrimonio del AEF, detallando las tareas y responsabilidades del mismo

Que asimismo se ha precisado turno y horario de trabajo.
Que este Decanato considera conveniente realizar una convocatoria a

selección de entrevista y antecedentes para cubrir estas funciones mediante la
contratación solicitada, estimando que es conveniente que dicho contrato sea
por tres meses, y con la modalidad prevista en la Ord. HCS 5/12 en su Anexo
G: Contrato No Docente de Retribución Única (con relación de empleo
público), tomando como parámetro un cargo de nivel 7.

Que asimismo se ha dispuesto quienes integrarán el Jurado que
intervendrá en esta selección de entrevista y antecedentes.

Que el Director del AEF informa que puede financiarse esta erogación
con Fuente 16- Fondo Universitario en Dependencia y asimismo indica cual es
el monto mensual bruto que percibirá el personal contratado por esta
convocatoria.

Por ello,
LA DECANA DE LA FACULTAD DE PSICOLOGÍA

R E S U E L V E :

ARTÍCULO 1°: Convocar a selección de entrevista y antecedentes para cubrir
1 (UN) contrato con funciones no docentes de Auxiliar Administrativo, bajo la
modalidad establecida en el Anexo G Ord.HCS 5/12: Contrato No Docente de
Retribución Única (con relación de empleo público, con carga laboral de 35hs.
Semanales, horario de lunes a viernes de 7:00 a 14:00, con una retribución
Bruta Mensual de $ 9634 (pesos nueve mil seiscientos treinta y cuatro), para
desempeñarse en Departamento de Compras - Patrimonio, dependiente del
Área Económico Financiera, por el período de 3 (tres) meses, a partir de la
firma del contrato respectivo.
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de Administración
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ARTICULO 2°: Determinar el perfil requerido para la contratación que se
disponen de acuerdo al siguiente detalle:

• Colaboración con el procesamiento de facturas conforme a la normativa
impositiva

• Registraciones contables en los procedimientos de compras
• Trámites bancarios
• Control de mercadería y de prestación de servicios de empresas o

terceros,
• Colaboración en el análisis de oferentes
• Entrega de insumos y materiales
• Recepción de pedidos de compras y atención de proveedores.

Asimismo se valorará muy positivamente: Capacidad para elaborar informes y
reportes, capacidad para trabajar en equipos y vincularse con otras áreas,
capacidad para asesorar y exponer argumentos con claridad, conocimiento de
herramientas informáticas (procesador de texto, hoja de cálculo, internet, e-
mail y presentaciones) y contar con formación y/o experiencia afines al puesto
a desarrollar.

• Requisito excluyante: poseer título secundario.
Los postulantes deberán tener conocimiento específico de :

• Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales - Decreto 366/06 PEN

• Ord. HCS5/13. modificada por la RHCS243/15
• Qrd. HCS 1/14

ARTÍCULO 3°: Disponer que para la inscripción de la presente convocatoria
cada postulante deberá presentar por Mesa Entradas:

• Carpeta con curriculum nominativo y copia simple de certificaciones
debidamente foliada y con índice.

• Formulario de inscripción y constancia de inscripción, llenos por
duplicado de acuerdo a modelos obrantes en Anexo I y II de la
presente.

El período de recepción de inscripciones será desde el 18/05/16 al 24/05/16,
por Mesa de Entradas de la Facultad, en el horario de 8:30 a 12:30, previo
control general de la documentación a presentar por el Área Operativa, en el
mismo horario. La inscripción será personal, debiendo acreditar su identidad
con DNI.

ARTÍCULO 4°: Disponer la publicación de la presente convocatoria, a partir de
la fecha y hasta el fin de la inscripción, en la página web de la facultad, así
como en el transparente de Mesa de Entradas y Digesto UNC.
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ARTÍCULO 5°: Disponer que todas las comunicaciones que la institución debe
realizar a los postulantes será efectuada por correo electrónico a la dirección
de e- mail que obra en formulario de inscripción.

ARTÍCULO 6°: Disponer la integración de la Comisión Evaluadora con los
siguientes miembros:

• Cr. Claudio Quevedo (a cargo Dirección AEF)
• Cra. Soledad Arevalo (a cargo Departamento Compras- Patrimonio

AEF)
• Mariana Barrera Scholtis (Coordinadora de egreso Facultad de

Psicología).

Dicha Comisión deberá realizar las entrevistas a todos los postulantes y en las
mismas verificar el conocimiento que éstos posean de los contenidos
reglamentarios detallados en Art. 2°. como así también realizar la ponderación
de los antecedentes presentados, dejando constancia escrita en el expediente
de referencia de todo lo actuado durante el proceso de selección.
La Comisión comunicará con al menos dos días de anticipación a los
postulantes inscriptos el día, horario y lugar donde se realizarán las
entrevistas.

ARTÍCULO 7°: Protocolizar, publicar, difundir, comunicar, notificar y archivar.

RESOLUCIÓN

Ora. CLAUDIA 1
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ANEXOIRDN0 • C7 U
FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN

Se solicita completar el presente formulario en letra clara de imprenta. Deberá
acreditar la información declarada, presentando copia simple de los
antecedentes.
1)PUESTO PARA EL CUAL SE
POSTULA
2) DATOS PERSONALES:
Apellido y
nombre:

Domicilio real:

Código postal:
Localidad:
Provincia:
Teléfono:
Tipo y número de documento:
Lugar y fecha de
Nacimiento:
Correo electrónico: (se utilizará para todas las
comunicaciones respecto a la selección por lo que se agradece claridad en la
escritura del mismo)
3) EXPERIENCIA LABORAL:
Antecedentes laborales (detallar Público/Privado. Fecha de Ingreso, Fecha de
egreso.
Lugar)

4) FORMACIÓN ACADÉMICA:
Estudios Secundarios Completos (requisito excluyente):
Título:

Expedido por:

Fecha de Finalización:
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Estudios Terciarios: Completo/Incompleto:
Título:

Expedido
por:

Fecha de Finalización:
Estudios Universitarios: Completo: Incompleto:
Título:

Expedido por:

Fecha de
Finalización:
Estudios de Posgrado: Completo: Incompleto:
Título:
Expedido por:
Fecha de
Finalización:
6) MANEJO DE PC Y SISTEMAS (detalle en cada caso si su conocimiento es
nulo, bueno, medio o muy bueno)
Procesador de textos
Planilla de cálculos
Correo electrónico

Bases de datos

Otro
7) CAPACITACIÓN (Cursos, Seminarios, Talleres, Jornadas, etc.)

Fecha
.Firma y Aclaración del Postulante

A PETIT
fe Administración
DE PSICOLOGÍA
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Anexo II RD N° 7 Q Q
CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN

1) PUESTO PARA EL CUAL SE POSTULA:

2) DATOS PERSONALES:
Apellido y nombre:
Domicilio real:

Código postal:
Localidad:

Provincia:
Teléfono:
Tipo y número de documento:
Lugar y fecha de
nacimiento:
Correo electrónico: (LETRA CLARA, ya que se utilizará para todas las
comunicaciones respecto a la
selección)

DOCUMENTACIÓN ]si ^ FOJAS
PRESENTADA

Formulario inscripción

Certificados académicos

Antecedentes laborales

Fotocopia de documento

Otra documentación

Fecha:
Firma y aclaración del postulante


