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VISTO

Lo dispuesto en las RD 144/17 y 154/17, ambas de caracter preliminar y
preparatorias para efectuar posteriormente llamado a concurso interno (o
general o abierto para el caso que no se cubriera en esa primera instancia) para
cubrir un cargo vacante de categoria 2 del CCT (decreto 366/06), agrupamiento
administrativo, con funciones de Direccién de Area Extension, dependiente de
la Secretaria de Extension de esta Facultad; y

CONSIDERANDO:

Que obra en expediente constancia de todc lo tramitado a partir de
dichas resoluciones, habiéndose cumplimentado ya con las instancias previstas
por la reglamentacion vigente para designar integrantes del Jurado que
intervendra en el concurso.

Que asimismo es necesario convocar al tribunal para elaborar temario
sobre el que versara la prueba de oposicion del concurso en cuestion y que
sera incluido en el llamado a concurso oportunamente, junto con la bibliografia
que también se indique.

Que consta ya en la RD 144/17 que ha sido designada veedora por la
Gremial San Martin para el presente concurso la Sra. Claudia Echeverria, quien
ha sido debidamente comunicada de las instancias preliminares hasta la fecha,
para participar de las mismas. _

Que, atento lo solicitado por personal de la Casa, este Decanato
considera pertinente rectificar el Formularioc de especificaciones vy
requerimientos del cargo, que como Anexo formara parte de la RD 144/17, tal
como se indicara en el articulado de la presente.

Que se han tenido en cuenta las disposiciones establecidas en la
Ordenanza HCS 7/12 referida a procesos de concurso no docentes.

Por todo ello,

LA DECANA DE LA FACULTAD DE PSICOLOGIA
RESUELVE:

Articulo 1°: Designar, como continuacién de los tramites preparatorios para el
llamado a concurso interno (y/o general y/o abierto en caso de que no se
cubriera en esa primera instancia), para cubrir un cargo vacante categoria 2
Decreto 366/06, Agrupamiento Administrativo, con funciones de Direccion de
Area Extensién, para desempefiarse en esta Facultad, la siguiente Junta
Examinadora que intervendra en el desarrollo y evaluacién de este concurso:
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a) En representacion del Decanato de esta Facultad

Titular; Sr. Claudio Fabricio Bustos — Legajo 38261 — Categoria 2- Direccion
Area Ensefianza Facultad de Ciencias Agropecuarias UNC

Suplente: Sra. Beatriz Roxana Pugliese — Legajo 27893 — Categoria 2-
Secretaria Administrativa Observatorio Astronédmico UNC

b) En representacién del personal, de acuerdo a eleccion realizada:

Titular: Sra. Alejandra Cuestas— Legajo 23106 — Categoria 2- Direccién Area
Operativa Facultad de Psicologia UNC

Suplente: Sra. Claudia Valverde — Legajo 35969 ~ Categoria 2- Direccion Area
Apoyo Administrativo a H. Consejo Directivo Facultad de Psicologia UNC

c) En representacion de la Comision Paritaria del Sector no docente de
Nivel Particular:

Titular: Sr. Dario Sagristani — Legajo 19853- Categoria 2 — Direccién Area
Titulos Rectorado UNC _

Suplente: Sra Gloria Palacio— Legajo 28058- Categoria 2- Direccion
Administrativa Museo Histérico UNC . '

Articulo 2° Citar a los miembros (titulares y suplentes) de la Junta
Examinadora para reunirse el dia 22 de mayo de 2017 a las 9:30 horas,
debiendo presentarse en dicho horario en el Area Operativa de esta Facultad de
Psicologia (Calle Enrique Barros esquina Enfermera Gordillo), a efectos de
tomar conocimiento del expediente, del perfil y tareas del cargo a cubrir, y para
elaborar la propuesta de temario general sobre el cual versara la prueba de
oposicién del presente concurso y que sera incluido en la resolucién de
llamado. Se solicita a la Junta Examinadora que proporcione a este Decanato,
junto con la propuesta de temario general indicacion de [a bibliografia que
respalda el mismo y, en caso de ser necesario, indicacion de fugar donde
obtenerlo; para elaborar el compendio que sera puesto a disposicion de los
interesados, cuando se realice el correspondiente llamado.

Articulo 3°Citar asimismo a la veedora gremial designada, Sra. Claudia
Echeverria, a participar en ese caracter de la reunion mencionada en el articulo
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Articulo 4°: Rectificar el anexo de la RD 144/17 {(Formulario Especificaciones y
requerimientos del cargo), el que quedara redactado tal como consta en Anexo
que, con dos fojas Utiles, forma parte integrante de la presente.

Articulo 5°: Protocolizar, publicar, difundir, comunicar a los integrantes dei
Jurado y a ia veedora designada, y archivar.

RESOLUCIONN® {3 5 6 g

i3

—— ——

DECANA
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FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS
DEL CARGO

1.- AREA/OFICINA - DEPENDENCIA:
Secretaria de Extension de la Facultad de Psicologia de la UNC

2.- NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORIA/AGRUPAMIENTO/CANTIDAD
DE CARGOS)
Categoria 3662/1. Agrupamiento Administrativo. 01 (un) cargo.

3.- TAREAS Y RESPONSABILIDADES _
Como Direccion de Area depende en forma directa de la Secretaria de Extension, debiendo

““cumplir tareas de direccidn, coordinacién, planeamiento y organizacidn administrativa,

ademas de realizar asesoramicnto a Secretario/a y Subsecretario/a de Extension, respecto de
todas las actividades que se desarrollan en la dependencia. Tiene a cargo la supervision y
control del desempeiio de los agentes del Area a su cargo.
Debera poder llevar a cabo las diferentes tareas administrativas, referidas a:

*  Actividades extensionistas en sus distintas modalidades: cufsos, jormadas, talleres.
seminarios, foros, conferencias, congresos, eventos culturales.
Programas, Proyectos y Servicios a la Comunidad.
Alumnos extensionistas.
Pasantias {(asesoramiento y seguimiento para la suscripcién de convenios).
Programa de Becas SEU-UNC (asesorannento y organizacion de COﬂVOC&tOl‘J
anual, en la Facultad de Psicologia).

¢ Otros Programas y Convocatorias Nacionales (asesoramiento y organizacion de las
convocatorias),

*  Hacer operativas las demandas del medio, iniciando los tramites correspondientes.

*  Coordinar con el personal a cargo en la Secretaria, con otras dreas y con la
Prosecretaria de Comunicacién Institucional, todo lo referente a la difusidn de los

*» ® & @

.- eventos extensionistas (proveer en tiempo y forma la informacién a difundir y

posterior control de la informacion en pagina web de la Facultad).

+  Coordinar con ¢l Area Operativa, el Area Econémico Financiera y la Secretaria
HCD. sobre los distintos tramites que se realizan en la Secretaria de Extensmn

¢ Redaccion de resoluciones ¢ informes.

*  Asesoramiento y apoyo a la Secretaria de Extension y Subsecretarla de Servicios a
la Comunidad sobre normativas, procedimientos, reglamentaciones, requisitos que
debe reunir la documentacion que ingresa y egresa de la Secretaria. Actualizacion y
seguimiento de las normas y reglamentos que ordena la UNC en general, la Facultad
de Psicologia en particular y la Secretaria de Extension en especial.

* Certificacién a profesores de actividades extensionistas para presentacidn en carrera
docente.

.+ Certificacién a responsables y participantes de las distintas actividades

extensionistas desarrolladas.
icion al aprendlzaje de los sistemas informaticos utilizados en la gestion de las




UNC | Universidad
Nacional FACULTAD DE
de Cordoba PSICOLOGIA

65 6 ¥

-’ 4.- HORARIO DE TRABAJO e —

De lunes a viernes, cumpliendo 33 (treinta y cinco) horas semanales. Se apreciara contar
con disponibilidad horaria, teniendo en cuenta que la Secretaria tiene atencion por la
mafiana y por la tarde, y a los fines de poder cumplimentar y coordinar acciones y tareas
con los Secretarios y los nodocentes a cargo, de ambos turnos,

5.- CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TITULOS

Titulo secundario completo. Se valorara positivamente contar con titulo universitario de
carreras afines a las tareas a desarrollar. Se requiere muy buena aptitud para Ja
comunicacion en sus distintas formas, excelente redaccion. Manejo de herramientas
informaticas aplicables a las tarcas a desarrollar, entre otras, las propuestas de educacion a
distancia.

6.- EXPERIENCIA REQUERIDA
Conocimiento de procedimientos administrativos, manejo de COMDOC, manejo y disposicidn al
aprendizaje de los sistemas informdticos utilizados en la gestidn de las actividades de extension.

~Conocimiento de la normativa general y la relacionada con actividades de extension

universitaria: cursos, congresos, jornadas, foros, alumnos extension islas, becas, pasantias.
programas, servicios, proyectos. Actividades conjuntas con otras dependencias de la UNC y
con otras Universidades Nacionales o del extranjero. _

Capacidad de delegacion, control y coordinacién de equipos de trabajo, habilidades
motivacionales y manejo de situaciones de conflicto.

7.- OTROS

Teniendo en cuenta que se trata de un cargo categoria 2, de Direccién de Area, se considera
conveniente que el Jurado evalue la posibilidad de aplicar lo establecido en ¢l Reglamento
de Concursos Nodocentes, Ord. HCS 07/12, en el Art. 17, inc. ¢), 2aparte: En las
entrevistas personales de los concursos de cargos jerdrquicos el jurado podra requerir a
los postulantes la elaboracion de un plan de trabajo para el puesto a cubrir.




