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CORDOBA,

VISTO

Los tramites preliminares efectuados para el llamado a concurso cerrado
interno, en primera instancia, o cerrado general {(de no ocuparse el cargo en el
primer modo) o abierto {de no ocuparse en instancias anteriores), de opaosicion vy
antecedentes para cubrir un cargo vacanie categoria 3667/1 del Agrupamiento
Administrativo (Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales -Decreto366-06) para desempefarse
con funciones de Auxiliar Administrativo en el Area Operativa de esta Facultad; y

CONSIDERANDO:

Que la mencionada vacante surge de la promocién por concurso de
oposicién y antecedentes de la Sria. Gisela Natalia Acufia, a un cargo 3664/1.

Que la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de
Cérdoba "Gral, José de San Martin” (AGTUNC) ha comunicado que el veedor para
este concurso serd la Sra. Claudia Echeverria, a quien se le han comunicado
todas las alternativas preliminares del presente concurso.

Que por RD 1142/18 se aprobd el Formulario de especificaciones y
requerimientos del cargo.

Que ebran en el expediente las constancias de los tramites reglamentarios
realizados previos a la designacién de los integrantes de la Junta Examinadora.

Que por RD 1409/18 se ha designado al tribunal del presente concurso y se
encomendé al mismo que propusiera el temario general para el correspondiente
liamado, teniendo en cuenta las especificaciones y requerimientos para el cargo.

Que obra en el expediente el acta elaborada por el fribunal con fecha
09/10£2018, donde consta temario para ser incluido en el llamado a concurso.

Que habiendo finalizado todos los pasos preliminares previstos por la OHCS
- 7112 para concursos no docentes puede procederse a efectuar el llamado a
Concurso.

Por ello,
LA DECANA DE LA FACULTAD DE PSICOLOGIA
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Llamar a concurso cerrado interno, en primera instancia, o cerrado
general {de no ocuparse el cargo en el primer modo) o abierto (de no ocuparse en
instancias anteriores), de antecedentes y oposicién, para cubrir 1 (un) cargo
Categoria 7, Agrupamiento Administrativo del Convenio Colective de Trabajo para el
Sector No Docente, con funciones de Auxiliar Administrativo del Area Operativa de
esta Facultad; con una dedicacion horaria de 35 horas semanales, turno mafiana
(08:00 a 15:00), con una retribucién mensual acorde al escalafén vigente.

SECRETARIA AGADEMICA
FACULTAD DE PSICOLOGIA

FACULTAD DE
PSICOLOGIA

2018 SN it



Universidad r “ . _
Nacional _,..n.lh Reforma - J Universidad Nacional de Cordoba

de Cordoba 1918-2012

2018 - Afo del Centenario de la Reforma Universitaria

EXP-UNC:0035775/2018

ARTICULO 2°: Podran participar en el concurso cerrado interno los agentes que
revistan como personal no docente de esta Facultad, en calidad de permanenies,
en la misma categoria de cualquier agrupamiento. En el concurso cerrado general
podran participar los agentes que revistan como personal no docente en la
Universidad Nacional de Cardoba, en calidad de permanentes, en la misma
categoria de cualquier agrupamiento. En la instancia abierta podran participar todos
los aspirantes que relnan todos los requisitos generales y particulares de ingreso
(inc. ¢ del art. 4° de OHCS 7/12). En todos los casos se requiere contar con nivel
Secundario Completo. La reglamentacién de concursos no docentes (OHCS 7/12 y
anexos) puede consultarse en Digesto UNC (hitp://Aww.digesto.unc.edu. ar).

ARTICULO 3°; La inscripcion de aspirantes y presentacion de antecedentes se
realizara por Mesa de Entradas de la Facultad, Bv de la Reforma (ex-calle Enrique
Barros) esq. Enfermera Gordillo, Ciudad Universitaria), de 8:30 a 12:30 horas, en
las siguientes fechas segun la instancia que corresponda:

« Para el concurso cerrado interno: del 8 al 15 de noviembre de 2018

- Para el concurso cerrado general (solo para el caso de no registrarse inscriptos
para el concurso interno ¢ no ser admitidos los inscriptos en la instancia anterior):
del 20 al 28 de noviembre de 2018

» Para el concurso abierto (s6lo para el caso de no registrarse inscriptos para la
instancia de concurso general o no ser admitidos los inscriptos de las instancias
anteriores): del 30 de noviembre al 7 de diciembre de 2018

Los aspirantes, en todos los casos, deberan presentar:

a) Formulario inscripcion obrante como anexo Hll de la OHCS 7/12 , firmado en
cada hoja, el que deberd ser completado con los datos personales, laborales,
académicos del postulante, etc. (no maodificar formulario: donde no se tengan
antecedentes, indicario expresamente o cerrar el espacio con raya). Al lado de cada
antecedente mencionado se deberd indicar en qué folio de la carpeta de
antecedentes se encuentra el mismo. Concretada la inscripcion, se incluird dicho
formulario en el expediente.

b) Carpeta de copias de antecedenfes que respalden lo mencionado en
formulario indicado en a). Los antecedentes seran presentados en original o copia
aufenticada, en carpeta foliada con indice y caratula, sin hojas en blance o sin
numerar y sin bises. Las mismas se eniregardn luego al Jurado junto con el
expediente. Los postulantes en las instancias cerrada interna y cerrada

Dera. PAULRIRUESTE
SECRETARIA ACADEMICA
FACULTAR DE PSICOLOGIA

FACULTAD DE
PSICOLOGIA

&0 Aos de la Cal e Psloologl
2008 20555 ax e ramuiind e Pinabogta



nggnrs;?ad _|-|.|I.rl'|n. Reforma ! J Universidad Macional de Cérdoba

de Cordoba 1918-2018

2018 - Ao del Centenario de ta Reforma Universitaria

EXP-UNC:0035775/2018

general deberan presentar una certificacion de servicios actualizada, expedida
por la Oficina de Personal de la dependencia en la que revistan, que acredite su
condicidbn de personal nodocenie de planta permanente, su categoria actual y
funcién que desempefia y antigiedad, asi como detalle de cargos y funciones gue
hubiere desarrollado. La documentacion presentada no podra ser retirada hasta que
finalice el concurso y la resolucién de designacion se encuentre firme.

¢) Los originales de dichos antecedentes, para certificar el caracter de copia fiel
de las mismas, sin desmedro del control posterior que pudiera solicitar el Jurado, se
presentaran para su consiatacién ante el personal de Area Operativa, quien
verificara lo presentado, previo a su inscripcion final en Mesa de Entradas.

d) Constancia de inscripcién obrante como Anexo IV de la OHCS 712 , por
duplicado, debidamente llenada y fimada en todas sus hogjas. Un ejemplar se
incorporara al Expediente, el restante se entregara al postulante, con sello de Mesa
de Entradas.

La autenticacion de las copias de los antecedentes, con presentacién de los
originales, sera efectuada en el Area Operativa de la Facultad, en el horario de 8:30
a 12:00 desde la fecha y durante el periodo de inscripcidn, excepto el dltimo dia
fijado para la misma. En caso de presentarse a inscripcién el Gliimo dia, sin haber
realizado antes la autenticaciébn mencionada, se deberan entregar los originales
junto con las copias de los antecedentes y acordar un dia posterior con personal del
Area Operativa para el retiro de los originales, una vez que dicho personal haya
podido efectuar el control reglamentario.

La Mesa de Eniradas, al cierre de la inscripeion, debera confeccionar un acta con la
némina de los postulantes elevandola con los antecedentes presentados a la Junia
Examinadora.

Cualquier consulta sobre presentacién de antecedentes u otras dudas sobre el
concurso podran ser realizadas a partir de la fecha en Area Operativa, de lunes a
viernes, en el horario de 9:00 a 13:30.

ARTICULO 4°: Luego del cierre de inscripcidn de cada instancia, el Jurado
designado debera reunirse para evaluar los antecedentes de los inscriptos y
efectuar la némina de los postulantes admitidos y no admitidos, de acuerdo a la
reglamentacion vigente, lo que sera publicado en la pagina Web de esta Facultad
(www.psyche.unc.edu.ar - pesiafia no docentes) y en Transparente de Mesa de
Eniradas.

Cronograma reuniones de admision:

* Instancia cerrada interna: 15 de noviembre de 2018 - 13:00

» Instancia cerrada general: 28 de noviembre de 2018 - 13:00

* Instancia abierta: 10 de diciembre de 2018 - 13:00

FACULTAD DE
PSICOLOGIA

&0 Aoz de la Cal e Pl
2008 S it de riotoga



Nacional

FACULTAD DE

Universidad Nacicnal de Cordoba

Universidad llrl'l Reforma ;‘J PSICOLOGIA

de Cordoba S 1915.2018

2018 - Afo del Centenario de la Reforma Universitaria

EXP-UNC:0035775/2018

ARTICULO 5° Citar al jurado en dependencias del Area Operativa de esta
Facultad para que, dos horas antes del inicio de la prueba de oposicion de la
instancia que comrespondiere (inierna o general o abierta), elabore el cuestionario
de la prueba de oposicion, sobre la base del iemaric aprobado en la presente.

ARTICULO 6°: La prueba de oposicién consistira en examen tedrico - préctico y
una entrevista personal.

« En la instancia de coneurso cerrado interno, la prueba de oposicidn se realizara
el 23 de noviembre, a las 10:00

« En la instancia de concurso cerrado general la prueba de oposicion se realizarg
el 6 de diciembre de 2018, a las 10:00.

+ En la instancia de concurso abierto, la prueba de oposicién se realizara el dia 11
de marzo de 2019, a las 10:00

Por Mesa de Entradas se informara a los postulantes el lugar fisico en donde se
tomara la prucba .

ARTICULO 7°: Ei Jurado comunicara a través de la Pagina Web de esta Facultad
(www.psyche unc.edu.ar -pestafia no docentes), en transparente de Mesa de
Entradas y a través del correo electrénico declarado, la fecha y el horario de la
entrevista personal, asi como ¢l listado de postulantes que pasan a dicha entrevista,
de acuerdo a reglamentacion vigente, es decir aquellos que hubieran logrado el
50% o mas del puntaje fijado para la prueba tedrico-practica.

ARTICULO 8°: La Oficina de Personal debera suministrar al Jurado los legajos de
los postulanies inscriptos, en el caso de la instancia cerrada interna. Para la
instancia cerrada general, se gestionard ante las Oficinas de Personal de las
Dependencias de la UNC, copia de los legajos de los postulantes admitidos.

ARTICULO 9°: Se establece el siguiente temario general para la prueba de
oposicion:
= ESTATUTOS UNC, Titulos 1 y I
» Convenio Colectivo de Trabajo. Decreto 366/06 Titulos 1, Il y V (s6lo Art.
48). '
+ Reglamentacién Concursos No Docentes UNC: OHCS 7/12.
+ RHCD 94/13 - Informe relevamiento de la Planta No Docente Facultad de
Psicologia y su anexo | (solamente lo referido al Area Operativa).
» OHCS 9/10; Régimen Universitario de Procedimientos Administrativos y
de Control de Mesa de Entradas y Salidas de la UNC.
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* Resumen del Manual del Usuario COMDOC Il Adaptacién de los
procesos que se utilizan en la UNC al nuevo sistema. Elaborado por José
Martinez, Lorena Orcellet y Maria Eugenia Font (de 21 paginas).

» RHCS 683/17, RR 2284/17 Y RHCS 1767/17, relativas al Sistema GDE
(Gestidon Documental Electrénica).

« Manual de estilo para redaccion de resoluciones. Instructivo para la
elaboracion de notas. Ambos textos elaborados por la SPGI de la UNC.

» Conocimientos de procesadores de texio (Word v Open Office), Hoja de
Calculo (Excel y Open Calc) v Correo Electronico.

+ Manual de técnicas basicas de comunicacidn y archivo, Anexo |l
"Ortografia vy Gramatica", elaborado por Grupo Aniakira, Junta de
Andalucia y Unién Europea.

El material de estudio mencionado en el temario estari accesible en el sitio Web de
la Facultad (www.psyche.unc.edu.ar -pestafia no docentes).

ARTICULO 10: De acuerdo a lo dispuesto por RD 1409/18 la Junta Examinadora
estara infegrada por los siguientes miembros:

a) En representacién del Becanato de esta Facultad

Titular: Miryan Estela Palacios leg. 38913 Cat. 3 Jefe Depariamento
Reglamentaciones. Digesto y control de notificaciones- Area Operativa - Faculiad
de Psicologia

Suplente: Diego Alberto Flores Leg. 47709 Cat. 7 Auxiliar Administrativo — Area
Operativa - Facultad de Psicologia

b) En representacion del personal, de acuerdo a eleccion realizada:

Titular: Carmen Castellan Leg. 41303 Cat. 4 Jefe Division Notificaciones — Area
Operativa - Facultad de Psicologia .
Suplente: Gisela Acufia Leg 43755 Cat. 4 Jefe Division Mesa de Entradas — Area
Operativa - Faculiad de Psicologia

c) En representacion de la Comision Paritaria del Sector no docente de Nivel
Particular:

Titular: Norberto Ottogalli Leg. 24301 — Cat. 3 Jefe Deparfamento Tecnologias de la
Informacion y la Comunicacion - Biblioteca Mayor - UNC

Suplente: Nancy Caliva Leg. 25441 Cat. 3 Jefe Mesa de Entradas de la Secretaria
de Asuntos Académicos Rectorado - UNC

ARTICULO 11: La Junta Examinadora o alguno de sus miembros podran ser
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recusados o excusarse segin lo estipulado en la OHCS 7/12 Anexo | apariado V.

ARTICULO 12: Para valorar a los aspirantes en cuanto a antecedentes y pruebas
de oposicion, asi como en todas las instancias del concurso, la Junta Examinadora
se ajustara a lo dispuesto en el Reglamento de Concursos para el Personal
Nodocente de la Universidad Nacional de Cérdoba (OHCS 7/12).

ARTICULO 13: La Sra. Claudia Echeverria Leg. 48445 participara como veedora
del presente concurso, de acuerdo a lo informado por las autoridades de la
AGTUNC.

ARTICULO 14: Protocolizar, publicar en el Digesio de la UNC, difundir mediante
pagina web y transparente Mesa Entradas, comunicar a {odas las areas nodocentes
de la Facultad, a todas las dependencias de la UNC, a los miembros de la Junta
Examinadora, a la veedora gremial en representacion de la AGTUNC y archivar.

RESOLUCION N° ﬁ 4 8 0 5

UESTE

Dra. P Batrieid
SECREQQR"A ACADEM:;%TA DECANA
FACULTAD DE PSICOL Facultad de Psicologia




