Universidad Nacional de Cérdoba
2022 - Las Malvinas son argentinas

Resolucion Decanal

Numero: RD-2022-1637-E-UNC-DECH#FCO

CORDOBA, CORDOBA
Viernes 26 de Agosto de 2022

Referencia: EX -2021-00118129-UNC-ME#FCQ- Concurso no docente cat. 3663/1 Posgrado

VISTO:

El Concurso interno convocado por RD 757/22, para cubrir 1 (un) cargo categoria 3663/1 (Agrupamiento
Administrativo), para desempefiar funciones en la Escuela de Posgrado de esta Facultad;

CONSIDERANDO:

Que en la sustanciacion del concurso de referencia se ha cumplimentado con las disposiciones reglamentarias
vigentes;

El dictamen producido por el Tribunal interviniente segiin consta en orden 26 del presente;
EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
RESUELVE:
Articulo 1°: Designar por concurso, a partir del 01-08-2022, a la Ab. Susana Beatriz CERDA (Legajo N°
35.828) en un cargo categoria 3663/1 (Agrupamiento Administrativo) para cumplir funciones, en la Escuela de
Posgrado de esta Facultad; con un cumplimiento de 35 horas semanales, en el horario de 07:30 a 14:30 hs
y una retribucion mensual acorde al escalafén vigente, en un todo de acuerdo a las estructuras administrativas

aprobadas por el Decreto PEN N° 366/06 con lo dispuesto en el Anexo contenido en el expediente de referencia y
gue forma parte integrante de la presente resolucion.-

Articulo 2°: Dejar sin efecto a partir del 01-08-2022, la designacion de la Ab. Susana Beatriz CERDA (Legajo
N° 35.828) en un cargo categoria 3664/1 (Agrupamiento Administrtivo) de esta Facultad segun Res. Rec. 3690/07.-

Articulo 3°: Dejar sin efecto a partir del 01-08-2022, el suplemento por mayor responsabilidad otorgado a la Ab.
Susana Beatriz CERDA (Legajo N° 35.828) por Res. Dec. 493/22.-

Articulo 4°: Protocolicese, incliyase en el Digesto Electrénico de la Universidad Nacional de Cdérdoba,
comuniquese y archivese.-
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Universidad Nacional de Cérdoba
2022 - Las Malvinas son argentinas

Resolucion Decanal

Numero: RD-2022-1600-E-UNC-DECH#FCO

CORDOBA, CORDOBA
Martes 23 de Agosto de 2022

Referencia: Modifica anexo RD 757 EX-2021-00356316- -UNC-ME#FCQ Cargo 3663/1 EPG

VISTO

Que por RD-2022-757-E-UNC-DEC#FCQ se ha efectuado el llamado a concurso Cerrado Interno para cubrir un (1)
cargo nodocente categoria 3663/1, (Agrupamiento Administrativo, Categoria 3 - Dec.366/06) perteneciente a la
Planta Permanente de la Facultad de Ciencias Quimicas, para cumplir funciones en la Escuela de Posgrado, con un
cumplimiento de 35 horas semanales y una retribucion mensual acorde al escalafon vigente.

CONSIDERANDO

Que en el anexo de dicha resolucion no coincide el horario de trabajo indicado, con las horas semanales a
cumplimentar segun el Articulo 1°.

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
RESUELVE:

Articulo 1°: Modificar en el Anexo de la RD-2022-757-E-UNC-DEC#FCQ, donde dice “Horario de trabajo: 7.30 a
13.30 horas”, debe decir: “Horario de trabajo: 7.30 a 14.30 horas”.

Articulo 2°: Protocolicese. Incliyase en el Digesto Electrénico de la UNC. Comuniquese y archivese.
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ANEXO
CONCURSO DE ANTECEDENTES Y OPOSICION

Cargo: Nodocente Decreto 366/06

Categoria  3663/1 — Agrupamiento Administrativo
Area: Escuela de Posgrado

Horario de trabajo: 7.30 a 13.30 horas

CONDICIONES GENERALES:
Titulo secundario completo (no excluyente)
CONDICIONES PARTICULARES:

Tareas, Responsabilidades

Control final de la Actuacion Académica de cada alumno, del
cumplimiento de los requisitos para el egreso de cada alumno, para su
posterior pase a Oficialia, establecido en los reglamentos de cada
carrera de posgrado.

Control de la legalidad de los documentos presentados (titulos,
certificados de cursos, certificados analiticos)

Control de las bases de datos de Posgrado y en SIU GUARANI sobre
carga de datos

Control de actas de defensas final de tesis de los cumplimientos
extrinsecos o de forma y de las actas de examenes (titulos, certificados
de cursos, certificados analiticos).

Control, Recepcion y Archivo de actas de Defensas de Tesis, Actas
Guarani, de egresados y su posterior envié a Oficialia.

Pedido de certificaciones, titulos, actas a los alumnos y docentes.
Informacién de tramites de colacion por mail, personalmente o
telefébnicamente.

Atencién al publico, evacuacion de consultas realizadas a través de mail
a Egresados de Posgrado

Control y recepcion de documentacion para la confeccion de Contratos
de Locacidon de Servicios entre la Fac. de Cs. Qcas y docentes o
profesionales de otras Instituciones -Seguimiento y control de ejecucion
de tareas realizadas por agentes de tramo administrativo inicial

Soporte Administrativo del Consejo Asesor de Especialidades y de las
Comisiones Asesoras de Especialidades: Realizacion de despachos de
comision de la Carrera de Especialidad, recepcion de documentacion,
confeccion de resoluciones, comunicacion de los dictamenes a los





alumnos. Control del legajo y de la actuacion académica de cada alumno
de la especialidad.

e Colaboracion en las Carreras de Maestria en Ciencia y Tecnologia de
los Alimentos - Macyta y Doctorado en Neurociencias: confeccion de
resoluciones y dictamenes

Experiencia Requerida:

e Conocimiento de la Reglamentacion de las Carreras de Posgrado y de
los procesos inherentes a la Escuela de Posgrado

e Manejo: Base de Posgrado SIU Guarani Sistema Electrénico GDE UNC
Digesto Electronico COMDOC Correo Electréonico de la Escuela de
Posgrado

TEMARIO:

e Dec. Nac. 366/2006 (Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No
Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales): Titulos 5

e Estatuto de la Universidad Nacional de Cérdoba: Titulo Il Art. 23 al 36 De
los Consejos Directivos y Del Decano

e Reglamento de la Carrera de Doctorado en Ciencias Quimicas Res.
72/13 HCS - Ordenanza 1/13 HCD

e Reglamento de la Carrera de Doctorado en Neurociencias Res.
166/2009 HCS

¢ Reglamento de la Carrera de Maestria en Ciencia y Tecnologia de los
Alimentos MACYTA Res. 782/2015 HCS

¢ Reglamento de las Carreras de Especializacion en Bioquimica Clinica en
las diferentes areas de aplicacién Ord. 5/15 HCD

e Reglamento Unificado de las Carreras de Especializacion con Modalidad
Estructurada Ord. 4/15 HCD
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