Universidad Nacional de Cérdoba
2022 - Las Malvinas son argentinas

Resolucion Decanal

NUmero: RD-2022-1642-E-UNC-DECH#FCO

CORDOBA, CORDOBA
Martes 30 de Agosto de 2022

Referencia: EX -2021-00388693-UNC-ME#FCQ- Desig. Concurso AEF- Cra. Kiger

VISTO:

El Concurso interno convocado por RD 2587/19, para cubrir 1 (un) cargo categoria 3665/1 (Agrupamiento
Administrativo), para desempefiar funciones en el &rea Econdmico Financiera;

CONSIDERANDO:

Que en la sustanciacion del concurso de referencia se ha cumplimentado con las disposiciones reglamentarias
vigentes;

El dictamen producido por el Tribunal interviniente segiin consta en orden 15 del presente aprobado por RD 1087/22;
EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS

RESUELYVE:

Articulo 1°: Designar por concurso, a partir del 01-08-2022, a la Cra. Maria Eugenia KRUGER (Legajo N°
50.838) en un cargo categoria 3665/1 (Agrupamiento Administrativo) para cumplir funciones, en el area
Econdmico Financiera de esta Facultad; con un cumplimiento de 35 horas semanales, en el horario de 07:00 a 14:00
hs; con una disponibilidad horaria; y con una retribucion mensual acorde al escalafén vigente, en un todo de acuerdo
a las estructuras administrativas aprobadas por el Decreto PEN N° 366/06 con lo dispuesto en el Anexo contenido
en el expediente de referencia y que forma parte integrante de la presente resolucion. -

Articulo 2°: Dejar sin efecto a partir del 01-08-2022, la designaciéon por concurso de la Cra. Maria Eugenia
KRUGER (Legajo N° 50.858) en un cargo categoria 3667/1 (Agrupamiento Administrativo) de esta Facultad
segun Res. Dec. 771/17-

Articulo 3°: Dejar sin efecto a partir del 01-08-2022, el suplemento por mayor responsabilidad otorgado a la
Cra. Maria Eugenia KRUGER (Legajo N° 50.858) por Res. Dec. 1271/22.

Articulo 4°: Protocolicese, incliyase en el Digesto Electrénico de la Universidad Nacional de Cdordoba,
comuniquese y archivese.-
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ANEXO | - Resolucion Decanal N° 2 5 8 ?

CONCURSO DE ANTECEDENTES Y OPOSICION

Cargo: Nodocente Decreto 366/06

Categoria  3665/1 — Agrupamiento Administrativo

Area:

Area Econémico Financiera

Horario de trabajo: 35 horas semanales 7:00a14:00 h

CONDICIONES GENERALES:
Titulo secundario completo, no excluyente para instancia cerrada interna.

CONDICIONES PARTICULARES:
Tareas, Responsabilidades

Depende en forma directa del Director del Area Econémico Financiera.

Cumplir funciones de colaboracion ya apoyo profesional del tramo mayor en el

Area Econémico Financiera de la Facultad (Satélite Escuela de Posgrado y

apoyo funcional a Satélite Area Central.

Colaboracion y apoyo profesional del tramo intermedio y mayor en Satélite

Area Escuela de Posgrado:

- Tareas asociadas a ingresos: facturacion, arqueos cajas electronicas,
estado de cuentas de alumnos, altas codigos de facturacion, informes, etc.

- Tareas asociadas a pagos: Confeccion de resoluciones corroborando
situacién fiscal, fondos disponibles, verificacién de validez, consistencia y
pertinencia de documentacién, autorizaciones correspondientes. Calculo de
retenciones y confeccion de certificados de retencion, etc.

- Tareas asociadas a Contabilidad: Registro ingresos y egresos en sistema
SIU PILAGA. Confeccion de Balances, Conciliaciones bancarias,
Posiciones mensuales, rendicion de cuentas y otros informes.

- Atencion al publico en general (estudiantes de Posgrado, docentes,
proveedores, etc).

Colaboracién y apoyo profesional del tramo mayor en Satélite Area Central:

- Tareas asociadas a Direccion de Contabilidad: elaboracion de informes,
conciliaciones; registro de comprobantes, control de retenciones y pago de
las mismas en SIU PILAGA, facturacién SANAVIRON, etc.

- Tareas asociadas a Departamento de Contrataciones: ver tareas asociadas
a contrato de personal.

- Atencion al publico en general (estudiantes de posgrado, docentes,
proveedores, etc)
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- Oftras tareas encomendadas por la Direccién del Area Econémico
Financiera.

CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TiTULOS

Titulo Universitario completo (excluyente) relativo a las Ciencias Econdémicas.
Conocimiento de computacién y manejo de PC. Dominio de programas informaticos:
procesador de textos, planillas de calculo, internet, correo electrénico, pdf.

Dominio de programas informaticos: Sistemas: SIU PILAGA, SANAVIRON, COMDOC,
GDE, Mesa de Entradas Virtual, SICORE, otros (no excluyente)

EXPERIENCIA REQUERIDA

Demostracion de idoneidad para redaccion de notas y poseer buena ortografia.
Capacidades para trabajar en relacién de dependencia, ya sea en forma individual o
en equipo, para cumplir variadas funciones en el ambito de su trabajo.

Capacidad para atencién al publico en general (funcionarios, docentes, no docentes y
estudiantes de la Facultad, proveedores y otros) y para efectuar consultas a
organismos oficiales (UNC, AFIP, DGR, Bancos y otros).

Poseer iniciativa para resolver problemas a su alcance, claridad y rapidez para
exponer a sus superiores situaciones que excedan a su competencia.

Responsabilidad en la ejecucién de las tareas asignadas.

Experiencia previa comprobable.

TEMARIO:

Convenio Colectivo de Trabajo Dto. 366/06. Titulos 2, 3,6y 10

Estatutos de la Universidad Nacional de Cordoba

Ord. HCS 4y 7/95

Decretos 1023/01

Ord. HCS 5/13 y RR 1017/19

Ord. HCS 5/12 y anexos

Dec. 997/16, Res ME 761/10 y Decision Administrativa 1067/16. Régimen de Viaticos,
Alojamiento y pasajes del Personal de la Administracién Publica Nacional. Comisiones
al exterior.

Decreto 1343/74. Régimen de Compensaciones por viaticos y otros y modif. Decreto
429/95

Ord. HCD 10/2016 Reglamento de la Escuela de Posgrado — FCQ (Art. 1 a 4; 40 a 44)
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