Universidad Nacional de Cérdoba
2022 - Las Malvinas son argentinas

Resolucion Decanal

Numero: RD-2022-1758-E-UNC-DECH#FCO

CORDOBA, CORDOBA
Lunes 12 de Septiembre de 2022

Referencia: EX -2021-00388715-UNC-ME#FCQ- Concurso No Docente Cat. 5 Cra. Esp. Antonelli

VISTO:

El Concurso interno convocado por RD 2586/19 y mod. Por 896/22, para cubrir 1 (un) cargo categoria 3665/1
(Agrupamiento Administrativo), para desempefiar funciones en el area Econdmico Financiera;

CONSIDERANDO:

Que en la sustanciacion del concurso de referencia se ha cumplimentado con las disposiciones reglamentarias
vigentes;

El dictamen producido por el Tribunal interviniente segiin consta en orden 14 del presente aprobado por RD 1088/22;
EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
RESUELVE:

Articulo 1°: Designar por concurso, a partir del 01-08-2022, a la Cra. Esp. Paula Candelaria ANTONELLI
(Legajo N° 50.839) en un cargo categoria 3665/1 (Agrupamiento Administrativo) para cumplir funciones, en el
area Econdmico Financiera de esta Facultad; con un cumplimiento de 35 horas semanales, en el horario de 07:00 a
14:00 hs; con una disponibilidad horaria; y con una retribucion mensual acorde al escalafén vigente, en un todo de
acuerdo a las estructuras administrativas aprobadas por el Decreto PEN N° 366/06 con lo dispuesto en el Anexo
contenido en el expediente de referencia y que forma parte integrante de la presente resolucion.-

Articulo 2°: Dejar sin efecto a partir del 01-08-2022, la designacién por concurso de la Cra. Esp. Paula
Candelaria ANTONELLI (Legajo N° 50.839) en un cargo categoria 3667/1 (Agrupamiento Administrativo) de
esta Facultad segun Res. Dec. 770/17.-

Articulo 3°: Dejar sin efecto a partir del 01-08-2022, el suplemento por mayor responsabilidad otorgado a la Cra.
Esp. Paula Candelaria ANTONELLI (Legajo N° 50.839) por Res. Dec. 1271/22.-

Articulo 4°: Protocolicese, incliyase en el Digesto Electrénico de la Universidad Nacional de Cdérdoba,
comuniquese y archivese.-
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE COGRDOBA
FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
Republica Argentina

EXP-UNC:0031382/2019

ANEXO | - Resoluciéon Decanal N° ? 5 8 6
—
CONCURSO DE ANTECEDENTES Y OPOSICION

Cargo:

Nodocente Decreto 366/06

Categoria  3665/4A — Agrupamiento Técnico Profesional

Area:

Area Econdmico Financiera

Horario de trabajo: 35 horas semanales 7:00a14:00 h

CONDICIONES GENERALES:
Titulo secundario completo, no excluyente para instancia cerrada interna.

CONDICIONES PARTICULARES:

A

Tareas, Responsabilidades

Depende en forma directa del Director de Contabilidad y Tesoreria.

Cumplir funciones de colaboracién y apoyo profesional del tramo mayor en el

Area Econémico Financiera de la Facultad (Satélite A. Central y apoyo

funcional a Satélite Escuela de Posgrado).

Colaboracién y apoyo profesional del tramo mayor en Satélite Area Central:

- Tareas asociadas a ingresos: facturacién en SANAVIRON, arqueos cajas,
informes, etc.

- Tareas asociadas a pagos: Confeccién de resoluciones de viaticos
corroborando situacién fiscal, fondos disponibles, verificacién de validez,
consistencia 'y pertinencia de documentacién, autorizaciones
correspondientes. Confeccion de certificados de retencion, etc.

- Tareas asociadas a Contabilidad: Registro ingresos y egresos (gastos, Ord.
HCS 4/95, Profesos Asignaciones, etc) en sistema SIU PILAGA. Confeccion
de Balances, Posiciones mensuales, rendicidn de cuentas en general y de
Programas Especiales, en particular: Registro de informacion en Mesa de
Entradas Virtual (MEV) asociado a los piocesos mencionados
precedentemente, conciliaciones y otros

- Atencién al publico en general (estudiantes de Posgrado, docentes,
proveedores, etc).

Colaboracion y apoyo profesional del tramo mayor en Satélite Escuela de

Posgrado:

- Tareas asociadas a ingresos; Facturacion en SANAVIRON, etc.

. Atencién al publico en general (estudiantes de posgrado, docentes,

proveedores, etc)
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- Ofras tareas encomendadas por la Direccidn del Area Econémico
Financiera.

CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TiTULOS

Titulo Universitario completo (excluyente) relativo a las Ciencias Econémicas.
Conocimiento de computacién y manejo de PC. Dominio de programas informaticos:
procesador de textos, planillas de céalculo, internet, correo electrénico, pdf.

Dominio de programas informaticos: Sistemas: SIU PILAGA, SANAVIRON, COMDOC,
GDE, Mesa de Entradas Virtual, SICORE, otros (no excluyente)

EXPERIENCIA REQUERIDA

Demostracién de idoneidad para redaccién de notas y poseer buena ortografia.
Capacidades para trabajar en relacion de dependencia, ya sea en forma individual o
en equipo, para cumplir variadas funciones en el &mbito de su trabajo.

Capacidad para atencion al publico en general (funcionarios, docentes, no docentes y
estudiantes de la Facultad, proveedores y otros) y para efectuar consultas a
organismos oficiales (UNC, AFIP, DGR, Bancos y otros).

Poseer iniciativa para resolver problemas a su alcance, claridad y rapidez para
exponer a sus superiores situaciones que excedan a su competencia.

Responsabilidad en la ejecucion de las tareas asignadas.
Experiencia previa comprobable.

TEMARIO:

Convenio Colectivo de Trabajo Dto. 366/06. Titulos 2, 3, 6y 10
Estatutos de la Universidad Nacional de Cordoba
Ord. HCS 4y 7/95

Decretos 1023/01

Ord. HCS 5/13 y RR 1017/19

Ord. HCS 5/12 y anexos

Dec. 997/16, Res ME 761/10 y Decisién Administrativa 1067/16. Régimen de Viaticos,
Alojamiento y pasajes del Personal de la Administracion Publica Nacional. Comisiones
al exterior.

Decreto 1343/74. Régimen de Compensaciones por viaticos y otros y modif. Decreto
429/95

Ord. HCD 10/2016 Reglamento de la Escuela de Pos Grado — FCQ (Art. 1 a 4; 40 a
44)
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