Universidad Nacional de Cérdoba
2022 - Las Malvinas son argentinas

Resolucion Decanal

Numero: RD-2022-1890-E-UNC-DECH#FCO

CORDOBA, CORDOBA
Jueves 22 de Septiembre de 2022

Referencia: EX -2022-00160188-UNC-ME#FCQ- Concurso No Docente Cat 6 Téc. Lazo

VISTO:

El Concurso interno convocado por RD 1172/22, para cubrir 1 (un) cargo categoria 3666/1 (Agrupamiento
Administrativo), para desempefiar funciones en el area de Recursos Humanos, Personal y Haberes;

CONSIDERANDO:

Que en la sustanciacion del concurso de referencia se ha cumplimentado con las disposiciones reglamentarias
vigentes;

El dictamen producido por el Tribunal interviniente segiin consta en orden 24 del presente aprobado por RD 1647/22;

Que por Res. Dec. 1769/22 se delegan las funciones en de Decano en la Vicedecana de la Facultad Dra. Silvia
Graciela Correa;

LA VICEDECANA A CARGO DEL DECANATO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
RESUELVE:

Articulo 1°: Designar por concurso, a partir del 19-09-2022, a la Téc. Cintia Camila LAZO (Legajo N°
52.474) en un cargo categoria 3666/1 (Agrupamiento Administrativo) para cumplir funciones, en el area
de Recursos Humanos, Personal y Haberes de esta Facultad; con un cumplimiento de 35 horas semanales, en
el horario de 08:00 a 15:00 hs; con una disponibilidad horaria; y con una retribucion mensual acorde al escalafén
vigente, en un todo de acuerdo a las estructuras administrativas aprobadas por el Decreto PEN N° 366/06 con lo
dispuesto en el Anexo contenido en el expediente de referencia y que forma parte integrante de la presente
resolucion. -

Articulo 2°: Dejar sin efecto a partir del 19-09-2022, la designacion por concurso de la Téc. Cintia Camila
LAZO (Legajo N° 52.474) en un cargo categoria 3667/1 (Agrupamiento Administrativo) de esta
Facultad segun Res. Dec. 997/18.-

Articulo 3°: Protocolicese, incliyase en el Digesto Electronico de la Universidad Nacional de Cdérdoba,
comuniquese y archivese.-
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ANEXO

CONCURSO DE ANTECEDENTES Y OPOSICION

Carqo:

Nodocente Decreto 366/06

Categoria  3666/1 — Agrupamiento Administrativo

Area: Area de Recursos Humanos, Personal y Haberes

Horario de trabajo: 8 a 15 horas

CONDICIONES GENERALES:

Titulo secundario completo (no excluyente)

CONDICIONES PARTICULARES:

Tareas, Responsabilidades

Depende jerarquicamente del jefe Departamento de Personal en el Cumplimiento de
sus funciones.-

Manejo de Expedientes y notas varias por el sistema GDE.-

Confeccion de resoluciones de designaciones, licencias, y renuncias.

Confeccion de cdmputos de antigiiedad para el personal Docente y Nodocente

Alta en el portal del empleado de todo el personal FCQ. UNC

Colaboracion y apoyo a la Direccion del Area Recursos Humanos Personal y Haberes
en el cumplimiento de sus funciones.

Entrega y recepcién de documentacion de ingresante, alta, actualizacion y Archivo de
legajo del personal de la Facultad. Tramitacion de alta temprana ante el AFIP. Gestion
de seguros de vida y subsidio por fallecimiento.

Carga del sistema de personal

Control de asistencia personal docente y nodocente

Atencién al publico

Colaboracién funcional con el departamento de Sueldos

Experiencia Requerida:

Excelente ortografia y redacciéon
Manejo del Sistema GDE

TEMARIO:

Dec. Nac. 366/2006 (Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente
de las Instituciones Universitarias Nacionales): Titulo 2, 3,5, 6y 10

Estatuto de la Universidad Nacional de Cérdoba: Titulo Il y V

Ord. HCS 5/95

Ord. HCS 2/11

Ord. HCS 1/91

RR 1600/2000

Ord. HCS 7/87





Ord. HCS 9/10 Régimen universitario de procedimientos administrativos y
Control de Mesa de Entradas y Salidas de la UNC.

Convenio Colectivo de trabajo para docentes e investigadores de las
universidades.

Nacionales RHCS 1222/14, Cap.IV ,Art. 16 al 31 Cap.VIl Art. 44 al 52 y Cap.IX
Art. 62 al 63.

AFIP - Instructivo

Portal del empleado de la UNC. Administracién de usuarios —instructivo
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