1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA
Resolucion Decanal

Namero: RD-2023-815-E-UNC-DECH#FP

CORDOBA, CORDOBA
Jueves 22 de Junio de 2023

Referencia: EX-2023-00267983- -UNC-ME#FP

VISTO

Los tramites preliminares efectuados para el lamado a concurso cerrado interno
de oposicidn y antecedentes para cubrir un cargo vacante Categoria 3666/1 del
Agrupamiento Administrativo (Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente
de las Instituciones Universitarias Nacionales - Decreto 366/06) para desempefarse con
funciones Sub responsable de supervision del Departamento Administrativo de la
Secretaria de Posgrado de esta Facultad; y

CONSIDERANDO:

Que la Direccién del Area Econdmico Financiera de esta Facultad da cuenta en el
expediente de la factibilidad presupuestaria para realizar la presente convocatoria
(orden 10).

Que obra constancia del pedido efectuado a la Asociacion Gremial de Trabajadores de
la Universidad Nacional de Coérdoba "Gral. José de San Martin" (AGTUNC) para que
designe veedor/a gremial para este concurso y que a tales efectos fue designado el Sr.
German Alfredo Martin Kraan, Legajo 53280 (orden 24 y 25, respectivamente).

Que la RD-2023-527-E-UNC-DEC#FP inicio los tramites para el llamado a concurso y
aprobo el Formulario de Especificaciones y requerimientos del cargo.

Que obran en el expediente las constancias de los trdmites reglamentarios realizados
previos a la designacion de los integrantes de la Junta Examinadora.

Que por RD-2023-688-E-UNC-DEC#FP se designé al tribunal del presente concursoy
se encomendd al mismo que proponga el temario general para el correspondiente
llamado, teniendo en cuenta las especificaciones y requerimientos para el cargo.

Que habiendo finalizado todos los pasos preliminares previstos por la OHCS 7/12 para
concursos nodocentes puede procederse a efectuar el lamado a concurso.

Por ello,



EL DECANO DE LA FACULTAD DE PSICOLOGIA
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Llamar a concurso cerrado interno de oposicion y
antecedentes para cubrir un cargo vacante Categoria 3666/1 del Agrupamiento del
Agrupamiento Administrativo (Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente
de las Instituciones Universitarias Nacionales - Decreto 366/06) para desempefiarse con
funciones Sub responsable de supervision del Departamento Administrativo de la
Secretaria de Posgrado de esta Facultad, con una dedicacion horaria de 35 horas
semanales, con una retribucion mensual acorde al escalafon vigente.

ARTICULO 2°: Disponer que sélo podran participar del presente concurso las/los
agentes de planta permanente de esta Facultad que revistan en la misma Categoria que
la correspondiente al cargo concursado o en las inferiores del mismo u otros
agrupamientos y que reunan las condiciones exigidas para el cargo a cubrir, todo de
acuerdo a la reglamentacion de concursos nodocentes (Articulo 4° Anexo | OHCS 7/12).

ARTICULO 3°: La inscripcion de aspirantes y presentacion de
antecedentes se realizara personalmente desde el 24 de julio al 1 de Agosto
de 2023 inclusive, en la Mesa de Entradas de la Facultad, de 9:00 a
12:00 hs., Bv. De la Reforma (ex-Av. Enrique Barros) esq. Enfermera Gordillo, Ciudad
Universitaria.

Quienes aspiren a inscribirse, en todos los casos, deberan presentar:

a) Formulario inscripcion (Anexo lll de la OHCS 7/12) firmado en cada hoja, el que
debera ser completado con los datos personales, laborales, académicos. Es importante
no modificar formulario: cuando no se tengan antecedentes, indicarlo expresamente o
cerrar el espacio. Al lado de cada antecedente mencionado se debera indicar en qué
folio de la carpeta de antecedentes se encuentra el mismo. Concretada la inscripcion,
se incluira dicho formulario en el expediente.

b) Carpeta de copias de antecedentes que respalden lo mencionado en formulario
indicado en a). Los antecedentes seran presentados en original o copia autenticada, en
carpeta con hojas numeradas (foliadas) con indice y caratula, sin hojas en blanco o sin
numerar y sin bises. Las mismas se entregaran luego al Jurado junto con el expediente.

Los/as postulantes deberan presentar una certificacion de servicios actualizada,
expedida por la Oficina de Personal de la Facultad, que acredite su condicion de
personal de planta permanente. La documentacién presentada no podra ser retirada
hasta que finalice el concurso y la resolucion de designacion se encuentre firme.

c) Los originales de dichos antecedentes, para certificar el caracter de copia fiel de las
mismas, sin desmedro del control posterior que pudiera solicitar el Jurado, se
presentaran para su constataciéon en Area Operativa, que verificara lo presentado,
previo a su inscripcion final en Mesa de Entradas.

d) Constancia de inscripcidon (Anexo IV OHCS 7/12), por duplicado, debidamente
llenada y firmada en todas sus hojas. Un ejemplar se incorporara al Expediente, el
restante se entregara a quien se inscriba con sello de Mesa de Entradas.



Las consultas sobre presentacion de antecedentes o sobre el concurso pueden ser
realizadas a partir de la fecha en Area Operativa, de lunes a viernes, en el horario de
9:00 a 13:00.

La autenticacion de las copias de los antecedentes, con presentacion de los originales,
sera efectuada en el Area Operativa de la Facultad, en el horario de 9:00 a 12:00 desde
el dia de la fecha y durante el periodo de inscripcidn, excepto el ultimo dia fijado para la
misma. En caso de presentarse a inscripcion el ultimo dia, sin haber realizado antes la
autenticacion mencionada, se deberan entregar los originales junto con las copias de los
antecedentes y acordar con personal del Area Operativa fecha posterior para el retiro
de los originales, una vez que dicho personal haya podido efectuar el control
reglamentario.

Todas las notificaciones referidas al presente llamado seran realizadas
al correo electrénico UNC (idUNC: OHCS 3/21) el que debera
registrarse en la Constancia y Formulario de inscripcion.

La Mesa de Entradas de la Facultad de Psicologia, al momento de cierre de la
inscripcién, confeccionard Acta con la ndmina de quienes se hayan postulado. El Acta
junto con las solicitudes de inscripcion y los antecedentes presentados seran incluidos
en el Expediente de referencia, el que sera girado al Area Operativa para ser puesto a
disposicion de la Junta Examinadora

ARTICULO 4°: Citar al Jurado el dia 2 de agosto de 2023 a las 12:00 en
dependencias del Area Operativa de esta Facultad a fin de tomar conocimiento de la
némina de inscriptos/as y efectuar el listado de los/as postulantes admitidos/as y no
admitidos/as, de acuerdo a la reglamentacién vigente, lo que sera publicado en la
pagina web de esta Facultad (www.psicologia.unc.edu.ar - pestafia nodocentes) y en
Transparente de Mesa de Entradas.

ARTICULO 5°: La prueba de oposicion se realizara el dia jueves 24 de
agosto de 2023 en sede de esta Facultad a las 11:00.

ARTICULO 6°: Citar al Jurado el dia jueves 24 de agosto de 2023 a las
9:00 para que se presente en dependencias del Area Operativa de esta Facultad para
gue elabore la prueba de oposicion sobre la base del temario aprobado en la presente.

ARTICULO 7°: El Jurado comunicara -mediante la forma que este disponga- fecha y
horario de la entrevista personal, asi como el listado de postulantes que pasan a dicha
entrevista, de acuerdo a reglamentacion vigente: es decir quienes hubieran logrado el
50% o mas del puntaje fijado para la prueba tedrico practica, dejando constancia de
esto en Acta.

ARTICULO 8°: La Oficina de Personal debera suministrar al Jurado los legajos de
quienes se hayan inscripto.

ARTICULO 9°: Se establece el siguiente temario general para la prueba de oposicion,
el que fue confeccionado por el jurado interviniente, de acuerdo al Formulario de
Especificaciones y Requerimientos del cargo (IF-2023-00401009-UNC-SAC#FP
aprobado por RD-2023-527-E-UNC-DEC#FP) y que consta como Anexo de la
presente:

« Ordenanza HCS 7/2013 - Actividades de posgrado



El

Ordenanza HCS 5/2020: Modificar la Ordenanza HCS 07/2013

Resoluciéon Decanal 1955/2018 Reglamento de Cursos de Actualizacién
Profesional, Cursos de Posgrado y Programas de Posgrado

Resolucién HCD 92/2013: Reglamento Becas Cursos de Posgrado

Resolucion HCS 208/2019: Capacitacion obligatoria en la tematica de géneroy
violencias contra las mujeres e identidades no heteronormativas.

Resolucién HCD 347/2019: Autorizar y promover el uso del Lenguaje no Sexista
en toda comunicacion oficial, textos oficiales y administrativos, dispositivos
legales, trabajos y producciones académicas en la Facultad de Psicologia UNC.

Resolucién Decanal 1420/2012. Pagos y Certificaciones de Posgrado.
CCT : Titulo 5 Articulos 47 y 48 Titulo 10 Articulos 140 al 144.

Estatuto UNC : Titulo 2 y Titulo 6.

Manual del Usuario de Sanaviron para Administrador General Académico
Manual SIU GUARANI / Administrar personas.

Manual GDE — Médulo GEDO - Notas.

Requisitos para la Inscripcion a Carreras de Posgrado.

Resolucién HCS 842/2014. Inscripcidon a Carreras de Posgrado sin el diploma

material de estudio mencionado en el temario estara accesible en el sitio Web de la
Facultad (https://psicologia.unc.edu.ar/nodocentes/). Se recomienda abrir los archivos
compartidos con la cuenta IdUNC.

ARTICULO 10: De acuerdo a lo dispuesto por RD-2023-688-E-UNC-DEC#FP, la
Junta Examinadora estara integrada por:

a) En representacion del Decanato de esta Facultad:

Titular:: lleana Cassola — Leg. 40479 - Cat. 3664/1 - Facultad de Psicologia
Suplente: Pablo Figueroa Leg. 80905 - Cat. 3662/1- Facultad de Psicologia
b) En representacion del personal:

Titular: Agustin Peressini - Leg 40946 Cat. 3663/1 - Facultad de Psicologia
Suplente: Noelia A. Ortega Leg. 43263 Cat. 3664/1 Facultad de Psicologia

c) En representacion de la Comision Paritaria del Sector no
docente de Nivel Particular:

Titular: Miriam Peronja — Leg. 23144 - Cat. 3662/1 - Facultad de Arquitectura,
Urbanismo y Disefio



1° suplente: Silvia Lonati — Leg 29416 Cat. 3662/1 - Facultad de Filosofia y
Humanidades

2° suplente: Carolina Atkinson — Leg 80678 Cat. 3662/1 - Facultad de Ciencias
Médicas

3° suplente:Luis Diego Pucheta — Leg 35990 Cat. 3662/1 - Facultad de Ciencias
Médicas

4° suplente: Maria Victoria Ferndndez - Leg. 49729 Cat. 3663/1 - Secretaria
General UNC

ARTICULO 11: La Junta Examinadora o alguno/a de sus integrantes podran ser
recusados o excusarse segun lo estipulado en la OHCS 7/12 Anexo | apartado VI.

ARTICULO 12: La valoracion de los/as aspirantes en cuanto a antecedentesy
pruebas de oposicion, asi como todas las instancias del concurso, debe ajustarse a lo
dispuesto en el Reglamento de Concursos para el Personal Nodocente de la
Universidad Nacional de Cordoba (OHCS 7/12).

ARTICULO 13: El Sr. German Alfredo Martin Kraan Legajo 53280 participara como
veedor del presente concurso, de acuerdo a lo informado por las autoridades de la
AGTUNC.

ARTICULO 14: Protocolizar, publicar en el Digesto de la UNC, pagina Web y
transparente Mesa Entradas, comunicar a todas las areas nodocentes de la Facultad, a
los/as integrantes de la Junta Examinadora, al veedor gremial en representacion de la
AGTUNC vy archivar.
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EX-2023-00267983- -UNC-ME#FP
ANEXO

FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y
REQUERIMIENTOS DEL CARGO
ANEXO Il -Ord. HCS7/12

1. AREA/OFICINA —-DEPENDENCIA: Secretaria de Posgrado
2. NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORIA / AGRUPAMIENTO / CANTIDAD
DE CARGOS): 1 (un) Cargo Categoria 3666/1 Auxiliar administrativo.

3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES:

Colabora con la Jefatura del Departamento, con su disposicion, responsabilidad,
aprendiendo todas aquellas tareas cuya operacion le sea delegada y bajo el control
y responsabilidad de aquella.

» Contacto fluido y disposicion de trabajo con el/la Secretario/a de Posgrado y
Jefatura de Departamento.

» Atencién al publico

* Respuestas al/a los correos de la Secretaria de Posgrado.

* Redaccion de modelos en el sistema de Gestion Documental Electrénica
(GDE) de actos administrativos propios de la Secretaria (apertura de
convocatorias, etc.) y habilitacion en SANAVIRON.

* Manejo del sistema GDE (Notas, Informes, Pases, etc.).

* Pre-inscripcion de postulantes a la oferta formativa, atencion de dificultades
en el uso de Autogestion-Sanaviron.

» Confeccidn, control y envio de certificaciones de las actividades finalizadas,
cuando corresponda.

+ Conocimiento basico de la normativa especifica de la Secretaria y en
general, de la UNC.

« Comunicaciones con las areas involucradas, buena disposicion y trato.

4. HORARIO DE TRABAJO: Turno:35 horas semanales, segun requerimiento
institucional.

5. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TiTULOS:

Conocimiento de las reglamentaciones que hacen a las funciones y tareas de la
Secretaria.

6. EXPERIENCIA REQUERIDA:

A consideracion del tribunal se deberia evaluar toda la experiencia pertinente
(enmarcandose en la normativa UNC, OHCS 7/12), tal como: Capacidad de
Comprension de textos. Buena redaccion y ortografia. Conocimiento sobre aulas y
horarios disponibles en la Facultad. Conocimiento basico de procesador de texto y
planilla de calculo para informes a docentes. Conocimiento sobre organizacién de
la Facultad.
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