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Resolucion Rectoral

Numero: RR-2019-617-E-UNC-REC

CORDOBA, CORDOBA
Martes 26 de Marzo de 2019

Referencia: CUDAP: EXP-UNC:0045729/2018

VISTO:

La presentacion que a fojas 1/2 realizan las Sras. Lic. JULIA DEL BARCO (Leg. 52.010)
y Lic. LUCIANA ELIZABETH ROBLEDO (Leg. 45.518), agentes nodocentes de la
Secretaria de Gestion Institucional, Mgter. ELISA VERONICA SEGUI, docente legajo
31.882 de la Escuela Superior de Comercio “Manuel Belgrano”, y Prof. Dra. ELENA DEL
CARMEN PEREZ, decana de la Facultad de Lenguas (Leg. 16.981), poniendo en
consideracion el Proyecto de Elaboracién de un “Manual de Estilo” para la U.N.C. que
corre a fojas 3/8; y

CONSIDERANDO:

Que en el proyecto se consigna la relevancia e importancia del manual, como también
sus objetivos y destinatarios y el cronograma de actividades del equipo de trabajo que
asimismo proponen para su elaboracion;

Que, como se indica en la presentacion, esta iniciativa no conlleva erogaciones para la
Universidad,;

Que para la realizacion de dicho manual proponen la coordinacion de la Facultad de
Lenguas en articulacién con la Prosecretaria de Informatica y la Secretaria de Gestion
Institucional, dependencias estas dos ultimas que se han expedido en sentido favorable
a fojas 12 y 14, respectivamente;

Por ello, y teniendo en cuenta lo dictaminado por la Direccion de Asuntos Juridicos a
fojas 10/vta.,

EL VICERRECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar el Proyecto de Elaboracion del “Manual de Estilo” para la
Universidad Nacional de Cérdoba que corre a fojas 3/8 y que se agrega a la presente
como anexo unico.



ARTICULOQ 2°.- Conformar el equipo de trabajo que tendra a su cargo el proyecto

referido en el articulo que antecede con las personas que figuran en el ultimo folio del
anexo.

ARTICULO 3°.- Comuniquese y pase para su conocimiento y efectos a la Facultad de
Lenguas.
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FASULTAD DE
LENGUAS

1.Justificacién del proyecto

1.1. Relevancia del proyecto

La via administrativa se canaliza a través de la escritura. Por eso, es necesario que la Universidad
Nacional de Cérdoba (UNC) cuente con un Manual de Estilo acorde con los usos de la redaccién
administrativa actual; teniendo en cuenta que el lenguaje técnico administrativo se ha transformado al
dejar de lado su tradicional ampulosidad, exceso de cortesia y férmulas arcaizantes. En lugar de o
anterior, en la actualidad la comunicacién administrativa se caracteriza por su brevedad, claridad y
concision para lograr una mayor eficiencia comunicativa en la vinculacién entre la administracién y los
administrados.

Es relevante unificar criterios en la enunciacion y los formatos de los documentos que circulan con mayor
frecuencia en la UNC, de modo que se logre una impronta reconocible de la Institucién, que colabore con
la comunicacién administrativa de los miembros de la comunidad universitaria (docentes, nodocentes,
graduados y estudiantes).

Este proyecto tiene por finalidad la-elaboracién de un Manual de Estilo, que pretende constituirse como
una fuente de consulta en permanente construccion y reconstruccion, que no aspira a ser definitivo pero
si, a darle coherencia a los textos que se producen en la comunidad universitaria.

1.2. Importancia del proyecto para la Institucion

La importancia de este Manual radica en agilizar y articular la comunicacién administrativa que se
produce dentro de la UNC en consonancia con las herramientas informaticas actuales, especificamente el
Sistema de Gestion Documental Electronica (GDE).

Este tipo de material pretende homogeneizar la produccién documental administrativa en el ambito
universitario con fundamentos lingiisticos y textuales, por un lado y con anclaje en los procedimientos
administrativos, por otro. ‘

Cabe aclarar que la UNC ha marcado un camino en ese sentido: ha capacitado en el periodo que
comprende desde 1998 hasta 2017 en cursos de Redaccién Administrativa al personal nodocente, a
través del Area de Recursos Humanos de la Secretaria de Gestién Institucional (SGl). Estos, fueron
dictados por la Mgtr. Verénica Segui, docente de la Escuela Superior de Comercio Manuel Belgrano y de
la Facultad de Lenguas.

Ademés, el Area de RRHH de la SGI ha gestionado el Programa de Orientacion Institucional (POI) para
nodocentes que se iniciaban en el ambito universitario, en el periodo 2010 a 2017 y desde el 2015 se
incorpord al personal docente. En el marco del PO, Ia Lic. Luciana Robledo coordiné administrativamente
el Programa, realizé informes de resultados y propuso mejoras bajo la supervision de la responsable del
area de RRHH.

Tambien, en la SGI, la Lic. Julia del Barco elaboré instructivos para la elaboracion de notas (2013) y de
resoluciones (2015) en el Centro de Informacién y Comunicacion Institucional, con el fin de lograr un uso
uniforme de estilos en la confeccion de documentos administrativos adecuados.
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Administracion, de la Comunicacion, y de la Ensefianza del Espafiol ‘con fines especificos (Lenguaje
tecnico-administrativo).Se espera ademas la colaboracién de un/a profesional del Derecho Administrativo.

2. Objetivos

2.1. Objetivos generales:

e Generar un Manual de Estilo conforme a la normativa legal nacional vigente para la
documentacién administrativa universitaria, que considere los usos lingiliisticos no sexistas.

s Proponer criterios destinados a mejorar la calidad y eficiencia de los documentos administrativos.
e Articular la redaccion de los documentos de mayor circulacion con el sistema GDE.
e Proveer un material de consulta de la comunicacién administrativa para los miembros de la
comunidad universitaria.
2.2.0bjetivos especificos:
s Sistematizar los rasgos ortotipograficos, morfosintacticos, textuales y pragmaticos de los
documentos administrativos.

e Generar una identidad instifucional reconocible como elemento clave de la comunicacion en la
documentacion administrativa.

e Elaborar guias de produccién de documentos administrativos con sus correspondientes listas de
cotejo para verificar la produccién de documentos.

e Propender a usos mas simples de la documentacion y a un lenguaje administrativo claro, preciso,
y adecuado a la narmativa vigente.

¢ Proponer modelos de documentos administrativos de amplia circulacién en la comunidad
universitaria.

e FElaborar una propuesta del uso del lenguaje no sexista en la documentacién administrativa.

3. Destinatarios del proyvecto

Los destinatarios de este proyecto son los miembros de la comunidad universitaria en su conjunto:
docentes, nodocentes, graduados y estudiantes.






4. Pian de trabajo

Primera etapa:

a} Relevamiento de documentos administrativos de mayor circulacién en la UNC,

b) Revision de la bibliografia referida a los usos especificos del lenguaje téchico administrativo.

c) Recopilacién de la normativa legal nacional vigente.

d) Consulta de manuales de estilo de la Administracion Publica Nacional actuales que operaran

como antecedentes.

e) Sistematizacion de los materiales consultados.

Segunda etapa:

a) Elaboracion del Manual de Estilo en didlogo con la Prosecretaria de Informética y referentes del
Derecho Administrativo de la UNC.

b) Revisién y edicién dei Manual de Estilo de la UNC.

¢) Presentacién del Manual de Estilo de la UNC. _

d) Publicacién del Manual de Estilo de la UNC, luego de su aprobacién.

e) Divuigacion del material y sus posibilidades operativas en los distintos claustros de la UNC.

5. Cronograma de actividades

FASULTAD
EEN

GUAS |

Primera etapa:

Relevamiento de  documentos

administrativos de mayor |

circulacion en la UNC.

Revisidén de la bibliografia referida a

los usos especificos del lenguaje |

técnico administrativo.

Recopifacién de la normativa legal
nacional vigente.

Consuita de manuales de estilo de |.

la Administracion Publica Nacional

actuales que operaran como |

antecedentes.

Sisteratizacion de los materiales |

consultados.

Segunda etapa:






Elaboracion del Manual de Estilo de
la UNC en dialogo con Ia
Prosecretaria de Informatica vy
referentes del Derecho
Administrativo de la UNC.

Revisién y edicion del Manual de
Estiio de la UNC.

Presentacion del Manual de Estilo
de la UNC,

Si se aprobara el Manual de Estilo
se realizard la posterior difusion en
la UNC. (Fecha a confirmar)

6. Presupuesto del proyecto

 Modalidad de pago

12 hs
mensuales

Dedicacion de la
Coordinadora

La carga hararia se cumple en el
marco del pase en comision a la
Fac. de Lenguas

Dedicacidon delos | 28 hs $0 %0 La carga horaria se cumple en el

integrantes mensuales marco del trabajo en comision para
la Fac. de Lenguas

Disefio grafico $ $

Impresiones $ $

Materiales $ $

(Libreria,

fotocopias)

Movilidad $ $

Recursos necesarios:

- Espacio fisico.
- Instalacién de wifi.
- Equipamiento técnico: 1 notebook.






7. Equipo de trabajo

Nombre y apellido

‘| Mgtr. Verdnica Segui

'5 Lic. en Comunicacion Julia del Barco

Lic. en Administracion Luciana Robledo

Ab. Especialista Derecho Administrativo

Prosecretaria de Informatica de la UNC

| Ref. Derecho Administrativo de fa UNC
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