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Martes 28 de Julio de 2020

Referencia: cierre actas regularidad, promocién y examen

VISTO

La RD-2020-489-E-UNC-DEC#FCQ que estableci6 las modalidades de examen virtual a distancia para los
examenes Unicos integradores y finales de la época de julio de 2020;

La RR-2020-432-E-UNC-REC que autorizd, con caracter de excepcion y mientras se mantenga el aislamiento
social, preventivo y obligatorio dispuesto por el Gobierno Nacional, que el/la docente que cumpla la funcién de
presidente del tribunal examinador realice el cierre de actas de manera virtual a través del Sistema Guarani;

CONSIDERANDO

Que se estan pudiendo cumplir las distintas instancias de evaluacién previstas para la época de julio de 2020y es
necesario avanzar en el registro académico de las y los estudiantes;

EL VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
(ad referendum del HCD)
RESUELVE

Articulo 1: Establecer que las Actas de Regularidad, Promocién y Examen Final podran ser completadas a
distancia con las actuaciones de los y las estudiantes en el Sistema Guarani por el tribunal de examen respectivo o
por las secretarias administrativas de los departamentos académicos.

Articulo 2: Establecer que cuando la carga de las actuaciones académicas sea realizada por la secretaria
administrativa del departamento académico correspondiente, el tribunal de examen deberd enviar por correo
electrénico a dicha secretaria un archivo conteniendo el registro de la actuacién académica a cargar en el Sistema
Guarani. Dicho archivo debera contener la firma escaneada de al menos un miembro del tribunal de exameny
debera ser enviada por dicho miembro del tribunal de examen desde una direccion de correo electrénico de dominio
@unc.edu.ar .

Articulo 3: Establecer que el encargado exclusivo del cierre de las Actas de Regularidad, Promocion y Examen
Final en el Sistema Guarani sera el tribunal de examen respectivo mientras se mantenga la autorizacion establecida
en la RR-2020-432-E-UNC-REC. El tribunal notificara a la secretaria administrativa del departamento académico
correspondiente el cierre de la referida acta.

Articulo 4: Aprobar el Anexo 1, que acompafia la presente resolucion, como guia de procedimiento para los
tribunales de examen sobre el completamiento y cierre de las actas de Regularidad, Promocion y Examen Final en el



Sistema Guarani, en un todo de acuerdo con lo resuelto en la RR-2020-432-E-UNC-REC.

Articulo 5: Protocolicese. Incliyase en el Digesto Electrénico de la UNC. Comuniquese y archivese.
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ANEXO 1
Guia de procedimiento para los tribunales de examen sobre el completamiento
y cierre de las actas de Regularidad, Promocion y Examen Final en el Sistema
Guarani

Orden de completamiento de la actuacion académica de una cursada:
1ro actas de regularidad
2do actas de promocién

Actas de Regularidad

1) Acceder a Guarani (https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/acceso) e ingresar
con el usuario de Guarani o con el usuario UNC.

2) En cursadas, en periodo lectivo, seleccionar el periodo correspondiente, y
filtrar.
Seleccionar la comisidon de interés.

Cursadas phses Examenes Reportes ~ Derechos ~ Perfil: Docente ~

Bbne la comision con la que desea operar e
Periodo lecti j

2020 - 15 - 1° CUATRIMESTRE 2020

Patologia Humana (15-02924)

repormssns] | mrpoir
25

1 No tiene Sede Unica - 15 Adjunto Sin definir
2 No tiene Sede Unica - 15 Adjunto Sin definir 25
3 No tiene Sede Unica - 15 Adjunto Sin definir 24
4 No tiene Sede Unica - 15 Adjunto Sin definir 25
3) Seleccionar Cargar Notas
'
L] . j m Cargay as Alumnos Evaluaciones Actas Moodle

iS Detalles

(15-0292«) + Nombre Asignatura

Comision: 1

Ao académico: 2020

Periodo lectivo: 15 - 1° CUATRIMESTRE 2020











Carga de notas de cursada

£ Calcular Notas & Calcular Regularidad ZAutocompletar @ Ver escala de notas para regularidad ® Ver escala de notas para promocion

Busqueda de alumnos por apellido

Autocompletar promaotTo i No

Alumno Acta % Asistencia Fecha Nota Resultado Condicién
Cursada (01179) - 13/07/2020 | |- ) 'Ausente x| |Libre &)

. : Cursada (01179) 13/07/2020 | - =] |Aprobado | |Regular &)
=)
'

Promocién (00377 ) 13/07/2020 | 8.00 Promoclonaj
Cursada (01179) 13/07/2020 | |- ~| |Aprobada '~ | Reaular -l

Caso 1: Estudiante que NO puede promocionar y solo se puede incorporar su
condicion de Alumno Libre o Regular: tiene una sola fila a completar.

Caso 2: Estudiante que Sl puede promocionar: tiene dos filas a completar:
Cursada y Promocion. Para regularidad SOLO completar Cursada.

El sistema Guarani ayuda a evitar la confusion poniendo dos colores distintos
para cursada y promocion.

En ambos casos, para cargar la actuacién en Cursada:

-Colocar fecha (entre fecha de cierre del cuatrimestre y fecha del examen
recuperatorio de promocién/EUI) en la columna FECHA.

-NO colocar nota (aun cuando algunas asignaturas otorguen calificaciones a las
actividades necesarias para acceder a la condicion de alumno regular) en la
columna NOTA.

-Seleccionar en la columna RESULTADO Aprobado, si la condicién final es
regular o Ausente, si la condicién final es Libre.

-La columna CONDICION se ajusta automaticamente a lo seleccionado en la
columna Resultado.

-Una vez finalizada la carga a la comisién entera GUARDAR.

4) Luego, seleccionar ACTAS

\
® j m CargarNotas ~ Alumnos  Evalud

(15-02924) | Nombre Asignatura

Comisioén: 1

Ao académico: 2020

Periodo lectivo: 15 - 1° CUATRIMESTRE 2020






Se observan dos listas de actas abiertas: una de Cursada (Regularidad) y otra
de Promocién. En la imagen debajo se observa que el porcentaje de carga del
acta de cursado no alcanza el 100%: algun elemento del acta esta incompleta
(fecha o resultado de 1 o0 mas estudiantes) y el botbn CERRAR inhabilitado. Se
debe volver a Cargar Notas y completar el dato faltante.

Lista de actas abiertas

Acta Cadigo de verificacion Porcentaje de carga

Cursada (01179) 3 | 96% | « Cerrar B Imprimir

Promocién ( 00377) 2 | 94% | « Cerrar B Imprimir

Una vez completada adecuadamente la carga de la cursada se debera volver a
Actas, donde sitodo esta completamente cargado se podra observar la siguiente
imagen:

Cierre de actas de comision

Lista de actas abiertas

Acta Cadigo de verificacion Porcentaje de carga

Cursada (01179) 3 | + Cerrar B Imprimir

Promocion (00377 2 94% | « Cerrar B Imprimir

La lista cursada ahora tiene un 100 % de carga y el boton CERRAR habilitado
(NO cerrar aun!!!!).

Presionar el botén IMPRIMIR. Se descargara un archivo pdf con el Acta de
Regularidad. Contrastar esta acta con los archivos del tribunal para verificar que
la condicién de alumno Regular o Libre esta correctamente cargada.

Si observa un error de cargado, volver a Cargar Notas, corregir el error y
GUARDAR.

Volver a ACTAS, nuevamente presionar IMPRIMIR y nuevamente verificar que
el Acta de Regularidad esté correcta.

5) Una vez se haya verificado que el acta de regularidad esté adecuadamente
completada (100%) y se haya obtenido el archivo pdf final del Acta de
Regularidad, proceder a:

- Enviar a la secretaria de Departamento correspondiente el archivo pdf final del
Acta de Regularidad.

- CERRAR el acta de regularidad.

una vez cerrada, NO hay posibilidad de imprimir el acta y la unica
posibilidad de corregir un error es realizar una rectificacion de acta (para
lo cual hace falta un acta impresa).

Avisar a la secretaria del departamento que el acta ha sido cerrada.





Actas de Promocion

1) Acceder a Guarani (https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/acceso) e ingresar
con el usuario de Guarani o con el usuario UNC.

2) En cursadas, en periodo lectivo, seleccionar el periodo correspondiente, y
filtrar.
Seleccionar la comisidon de interés.

Examenes Reportes ~ Derechos ~ Perfil: Docente =

2020 - 15 - 1° CUATRIMESTRE 2020

I e B e e ey
1 No tiene Sede Unica - 15 Adjunto Sin definir 25

2 No tiene Sede Unica - 15 Adjunto Sin definir 25

3 No tiene Sede Unica - 15 Adjunto Sin definir 24

4 No tiene Sede Unica - 15 Adjunto Sin definir 25

3) Seleccionar Cargar Notas
'
i j m Cargar Notas lumnos Evaluaciones Actas Moodle

i Detalles

(15-02924) Nombre Asignatura

Comision: 1

Ao académico: 2020

Periodo lectivo: 15 - 1° CUATRIMESTRE 2020






Para cargar la actuacién en Promocion:
-Colocar fecha (posterior al cierre del cuatrimestre) en la columna FECHA.
-Colocar nota: Se selecciona de un menu de valores numéricos en la columna
NOTA:
-Si la nota es 6 0 mayor, se despliega un menu de calificaciones hasta 10 con
saltos de 0,50 centésimas de calificacion (6; 6,50; 7; 7,50 etc). La columna
RESULTADO se ajusta automaticamente a PROMOCIONADO.
-Si la nota es menor a 6, NO colocar nota y en la columna RESULTADO
seleccionar NO PROMOCIONADO.

-Una vez finalizada la carga a la comisién entera, presionar GUARDAR.

Carga de notas de cursada

& Calcular Notas & Calcular Regularidad / Autocompletar @ Ver escala de notas para regularidad @ Ver escala de notas para promocion

Blisqueda de alumnos por apellido @
Autocompletar promocién | Si No

Alumno Acta % Asistencia Fecha Nota Resultado Condicién
|E| Cursada (01179) - 13/07/2020 | |- ) 'Ausente  ~| |Libre A

Promocién (00377 ) 13/07/2020 | 8.00 Promociona 7|

|E| . Cursada (01179) 13/07/2020 | |- ] 'Aprobado | 'Regular &)
&)

Cursada (01179) 13/07/2020 | - ~| |Anrobada '~ |Reaular v

ACLARACION: En el caso 1 no hay posibilidad de cargar promocién ya que
el/la estudiante no reune las condiciones para promocionar y por lo tanto no se
observa un espacio de carga de calificacién de examen de promocion.

4) Luego, seleccionar ACTAS

\
* j m CargarNotas ~ Alumnos  Evalud

(15-02924) Nombre Asignatura

Comisién: 1

Ao académico: 2020

Periodo lectivo: 15 - 1° CUATRIMESTRE 2020

Se observa UNA sola lista de actas abiertas: la lista de Promocién. En la imagen
debajo se observa que el porcentaje de carga del acta de cursado no alcanza el
100%: algun elemento del acta esta incompleta (Fecha o Nota de 1 0 mas
estudiantes) y el boton CERRAR inhabilitado. Se debe volver a Cargar Notas y
completar el dato faltante.





Cierre de actas de comision

Lista de actas abiertas
Acta Cadigo de verificacion Porcentaje de carga

Promocion ( 00376 ) 2 95% « Cerrar & Imprimir

Una vez completada adecuadamente la carga de la cursada se debera volver a
Actas, donde si todo estd completamente cargado se podra observar la
siguiente imagen:

Cierre de actas de comision

Lista de actas abiertas
Acta Cadigo de verificacion Porcentaje de carga

Promocion ( 00376 ) 2 i 100% | « Cerrar A Imprimir

La lista cursada ahora tiene un 100 % de carga y el boton CERRAR habilitado
(NO cerrar aun!!!!).

Presionar el botén IMPRIMIR. Se descargara un archivo pdf con el Acta de
Promocién. Contrastar esta acta con los archivos del tribunal para verificar que
las calificaciones estan correctamente cargadas.

Si observa un error de cargado, volver a Cargar Notas, corregir el error y
GUARDAR.

Volver a ACTAS, nuevamente presionar IMPRIMIR y nuevamente verificar que
el Acta de Promocion esté correcta.

5) Una vez se haya verificado que el acta de promocién esté adecuadamente
completada (100%) y se haya obtenido la copia final del Acta de Promocién,
proceder a:

- Enviar a la secretaria de Departamento correspondiente el archivo pdf final del
Acta de Promocién.

- CERRAR el acta de promocién.

una vez cerrada, NO hay posibilidad de imprimir el acta y la Gnica
posibilidad de corregir un error es realizar una rectificacion de acta (para
lo cual hace falta un acta impresa).





Actas de Examen Final

1) Acceder a Guarani (https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/acceso) e ingresar
con el usuario de Guarani o con el usuario UNC.

2) En EXAMENES, seleccionar la mesa de examen correspondiente, haciendo
click en la columna MESA vy seleccionando la letra correspondiente
(habitualmente solo estd constituida una sola mesa, la mesa A mas;
excepcionalmente hay dos mesas: Ay B). Si no puede ver la mesa, seleccionar
la mesa colocando en FECHA la fecha del examen y presionar Filtrar.

Seleccione la mesg g desea operar

Fecha dd/mm/aaaa

Introduccién a las Ciencias Quimicas (15-00132)

et e T S B

30/07/2020 08:00 1° TURNO DE JULIO Llamado del Turno 15- 1° TURNO DE  Sede Unica - 15
JULIO

30/07/2020 08:00 1° TURNO DE JULIO Llamado del Turno 15- 1° TURNO DE  Sede Unica - 15

JuLio

3) Una vez seleccionada la mesa, ir a Cargar Notas:

Cursadas Clases Examenes Reportes v Derechos ~ Perfil: Docente ~
® j Ini Cargar Notas mnos Actas
- (15-00132) iE Detalles

I Nombre Asignatura

Ao académico: 2020

(15-00132)

Turno: 15- 1° TURNO DE JULIO

Llamado: Llamado del Tumo 15- 1° TURNO DE JULIO
Mesa: B

Fecha del examen: 30/07/2020 08:00

Ubicacién: Sede Unica - 15

Lugar: -






Carga de notas a mesa de examen EEscalss |/ Autocompletar |/ Ver actas

Sélo se listan alumnos que no figuran en ningdn Acta Cerrada de la Mesa de Examen.

Bulsqueda de alumnos por apellido
Alumno Instancia Acta Fecha Nota Resultado
Regular 30/07/2020 | | - ~] |Ausente ~|

Colocar en NOTA la calificacion. Automaticamente el sistema colocara Aprobado
o Reprobado. Si el/la estudiante no asisti6 al examen, no colocar calificacion y
seleccionar Ausente en Resultado.

4) Seleccionar Actas

Cursadas Clases Examenes Reportes ¥ Derechos ~

L | j m Cargar Notas

- (15-00132)

Nombre Asignatura (15-00132)
Afio académico: 2020

Turno: 15- 1° TURNO DE JULIO

Llamado: Llamado del Tumo 15- 1° TURNO DE JULIO

Mesa: B

Fecha del examen: 30/07/2020 08:00

Ubicacién: Sede Unica - 15

Lugar: -

Se observa la lista de acta abierta. En la columna de Porcentaje de carga se
puede ver si alcanza o no el 100%. Si no lo alcanza, algun elemento del acta
esta incompleto (Nota de 1 o mas estudiantes) y el botbn CERRAR esta
inhabilitado. Se debe volver a Cargar Notas y completar el dato faltante.

Actas de examen

Lista de actas

Acta Fecha Instancias Caodigo de verificacion Cant. al Estad Porcentaje de carga

00481 08/07/2020 Regular-Libre 1 250 Cerrada 100% & Editar A Imprimir « Cerrar

Una vez completada adecuadamente la carga de la cursada se debera volver a
Actas, donde si todo estd completamente cargado la lista de actas ahora tiene
un 100 % de carga y el boton CERRAR esta habilitado (NO cerrar aun!!!!).

Presionar el botén IMPRIMIR. Se descargara un archivo pdf con el Acta de
Examen. Contrastar esta acta con los archivos del tribunal para verificar que las
calificaciones estan correctamente cargadas.





Si observa un error de cargado, volver a Cargar Notas, corregir el error y
GUARDAR.

Volver a ACTAS, nuevamente presionar IMPRIMIR y nuevamente verificar que
el Acta de Promocion esté correcta.

5) Una vez se haya verificado que el Acta de Examen esté adecuadamente
completada y se haya obtenido la copia final en pdf de la misma, , proceder a:

- Enviar a Oficialia de la FCQ el archivo pdf final del Acta de Examen.

- CERRAR el acta de examen.

No cierre el acta sin haberla impreso. Una vez cerrada, NO hay posibilidad
de imprimir el acta y la Unica posibilidad de corregir un error es realizar
una rectificacion de acta (para lo cual hace falta un acta impresa).
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