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Número: 

Referencia: cierre actas regularidad, promoción y examen

 
VISTO

La RD-2020-489-E-UNC-DEC#FCQ que estableció las modalidades de examen virtual a distancia para los
exámenes únicos integradores y finales de la época de julio de 2020;

La RR-2020-432-E-UNC-REC que autorizó, con carácter de excepción y mientras se mantenga el aislamiento
social, preventivo y obligatorio dispuesto por el Gobierno Nacional, que el/la docente que cumpla la función de
presidente del tribunal examinador realice el cierre de actas de manera virtual a través del Sistema Guaraní;

CONSIDERANDO

Que se están pudiendo cumplir las distintas instancias de evaluación previstas para la época de julio de 2020 y es
necesario avanzar en el registro académico de las y los estudiantes;

EL VICEDECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUÍMICAS

(ad referendum del HCD)

RESUELVE

Artículo 1: Establecer que las Actas de Regularidad, Promoción y Examen Final podrán ser completadas a
distancia con las actuaciones de los y las estudiantes en el Sistema Guaraní por el tribunal de examen respectivo o
por las secretarías administrativas de los departamentos académicos.

Artículo 2: Establecer que cuando la carga de las actuaciones académicas sea realizada por la secretaría
administrativa del departamento académico correspondiente, el tribunal de examen deberá enviar por correo
electrónico a dicha secretaría un archivo conteniendo el registro de la actuación académica a cargar en el Sistema
Guaraní. Dicho archivo deberá contener la firma escaneada de al menos un miembro del tribunal de examen y
deberá ser enviada por dicho miembro del tribunal de examen desde una dirección de correo electrónico de dominio
@unc.edu.ar  .

Artículo 3: Establecer que el encargado exclusivo del cierre de las Actas de Regularidad, Promoción y Examen
Final en el Sistema Guaraní será el tribunal de examen respectivo mientras se mantenga la autorización establecida
en la RR-2020-432-E-UNC-REC. El tribunal notificará a la secretaría administrativa del departamento académico
correspondiente el cierre de la referida acta.

Artículo 4: Aprobar el Anexo 1, que acompaña la presente resolución, como guía de procedimiento para los
tribunales de examen sobre el completamiento y cierre de las actas de Regularidad, Promoción y Examen Final en el



Sistema Guaraní, en un todo de acuerdo con lo resuelto en la RR-2020-432-E-UNC-REC.

Artículo 5: Protocolícese. Inclúyase en el Digesto Electrónico de la UNC. Comuníquese y archívese.
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ANEXO 1 
Guía de procedimiento para los tribunales de examen sobre el completamiento 
y cierre de las actas de Regularidad, Promoción y Examen Final en el Sistema 


Guaraní 
 


Actas de Regularidad y Promoción 
Orden de completamiento de la actuación académica de una cursada: 
1ro actas de regularidad 
2do actas de promoción 
 


Actas de Regularidad 
 
1) Acceder a Guaraní (https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/acceso) e ingresar 
con el usuario de Guaraní o con el usuario UNC. 
 
2) En cursadas, en período lectivo, seleccionar el periodo correspondiente, y 
filtrar. 
Seleccionar la comisión de interés. 
 


 
 
3) Seleccionar Cargar Notas 
 


 


Nombre Asignatura 
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 3 


 
 
Caso 1: Estudiante que NO puede promocionar y solo se puede incorporar su 
condición de Alumno Libre o Regular: tiene una sola fila a completar. 
Caso 2: Estudiante que SI puede promocionar: tiene dos filas a completar: 
Cursada y Promoción. Para regularidad SOLO completar Cursada.  
El sistema Guaraní ayuda a evitar la confusión poniendo dos colores distintos 
para cursada y promoción. 
 
En ambos casos, para cargar la actuación en Cursada: 
-Colocar fecha (entre fecha de cierre del cuatrimestre y fecha del examen 
recuperatorio de promoción/EUI) en la columna FECHA. 
-NO colocar nota (aún cuando algunas asignaturas otorguen calificaciones a las 
actividades necesarias para acceder a la condición de alumno regular) en la 
columna NOTA. 
-Seleccionar en la columna RESULTADO Aprobado, si la condición final es 
regular o Ausente, si la condición final es Libre. 
-La columna CONDICIÓN se ajusta automáticamente a lo seleccionado en la 
columna Resultado. 
-Una vez finalizada la carga a la comisión entera GUARDAR. 
 
4) Luego, seleccionar ACTAS 
 


 
  


1 


2 


Nombre Asignatura 
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Se observan dos listas de actas abiertas: una de Cursada (Regularidad) y otra 
de Promoción. En la imagen debajo se observa que el porcentaje de carga del 
acta de cursado no alcanza el 100%: algún elemento del acta está incompleta 
(fecha o resultado de 1 o más estudiantes) y el botón CERRAR inhabilitado. Se 
debe volver a Cargar Notas y completar el dato faltante. 


 
Una vez completada adecuadamente la carga de la cursada se deberá volver a 
Actas, donde si todo está completamente cargado se podrá observar la siguiente 
imagen: 


 
La lista cursada ahora tiene un 100 % de carga y el botón CERRAR habilitado 
(NO cerrar aún!!!!).  
 
Presionar el botón IMPRIMIR. Se descargará un archivo pdf con el Acta de 
Regularidad. Contrastar esta acta con los archivos del tribunal para verificar que 
la condición de alumno Regular o Libre está correctamente cargada.  
Si observa un error de cargado, volver a Cargar Notas, corregir el error y 
GUARDAR.  
Volver a ACTAS, nuevamente presionar IMPRIMIR y nuevamente verificar que 
el Acta de Regularidad esté correcta. 
 
5) Una vez se haya verificado que el acta de regularidad esté adecuadamente 
completada (100%) y se haya obtenido el archivo pdf final del Acta de 
Regularidad, proceder a: 
- Enviar a la secretaría de Departamento correspondiente el archivo pdf final del 
Acta de Regularidad. 
- CERRAR el acta de regularidad.  
 


ATENCIÓN 
una vez cerrada, NO hay posibilidad de imprimir el acta y la única 


posibilidad de corregir un error es realizar una rectificación de acta (para 
lo cual hace falta un acta impresa). 


 
Avisar a la secretaría del departamento que el acta ha sido cerrada.  
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Actas de Promoción 
 
1) Acceder a Guaraní (https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/acceso) e ingresar 
con el usuario de Guaraní o con el usuario UNC. 
 
2) En cursadas, en período lectivo, seleccionar el periodo correspondiente, y 
filtrar. 
Seleccionar la comisión de interés. 
 


 
 
3) Seleccionar Cargar Notas 
 


 
  


Nombre Asignatura 
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Para cargar la actuación en Promoción: 
-Colocar fecha (posterior al cierre del cuatrimestre) en la columna FECHA. 
-Colocar nota: Se selecciona de un menú de valores numéricos en la columna 
NOTA: 


-Si la nota es 6 o mayor, se despliega un menú de calificaciones hasta 10 con 
saltos de 0,50 centésimas de calificación (6; 6,50; 7; 7,50 etc). La columna 
RESULTADO se ajusta automáticamente a PROMOCIONADO. 
-Si la nota es menor a 6, NO colocar nota y en la columna RESULTADO 
seleccionar NO PROMOCIONADO.  


 
-Una vez finalizada la carga a la comisión entera, presionar GUARDAR. 
 


 
 
 
ACLARACIÓN: En el caso 1 no hay posibilidad de cargar promoción ya que 
el/la estudiante no reúne las condiciones para promocionar y por lo tanto no se 
observa un espacio de carga de calificación de examen de promoción. 
 
4) Luego, seleccionar ACTAS 
 
 


 
 
Se observa UNA sola lista de actas abiertas: la lista de Promoción. En la imagen 
debajo se observa que el porcentaje de carga del acta de cursado no alcanza el 
100%: algún elemento del acta está incompleta (Fecha o Nota de 1 o más 
estudiantes) y el botón CERRAR inhabilitado. Se debe volver a Cargar Notas y 
completar el dato faltante. 
 


1 


2 


Nombre Asignatura 
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Una vez completada adecuadamente la carga de la cursada se deberá volver a 
Actas, donde si todo está completamente cargado se podrá observar la 
siguiente imagen: 


 
La lista cursada ahora tiene un 100 % de carga y el botón CERRAR habilitado 
(NO cerrar aún!!!!).  
 
Presionar el botón IMPRIMIR. Se descargará un archivo pdf con el Acta de 
Promoción. Contrastar esta acta con los archivos del tribunal para verificar que 
las calificaciones están correctamente cargadas.  
Si observa un error de cargado, volver a Cargar Notas, corregir el error y 
GUARDAR.  
Volver a ACTAS, nuevamente presionar IMPRIMIR y nuevamente verificar que 
el Acta de Promoción esté correcta. 
 
5) Una vez se haya verificado que el acta de promoción esté adecuadamente 
completada (100%) y se haya obtenido la copia final del Acta de Promoción, 
proceder a: 
- Enviar a la secretaría de Departamento correspondiente el archivo pdf final del 
Acta de Promoción. 
- CERRAR el acta de promoción.  
 


ATENCIÓN 
una vez cerrada, NO hay posibilidad de imprimir el acta y la única 


posibilidad de corregir un error es realizar una rectificación de acta (para 
lo cual hace falta un acta impresa). 
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Actas de Examen Final 
 


 
1) Acceder a Guaraní (https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/acceso) e ingresar 
con el usuario de Guaraní o con el usuario UNC. 
 
2) En EXÁMENES, seleccionar la mesa de examen correspondiente, haciendo 
click en la columna MESA y seleccionando la letra correspondiente 
(habitualmente solo está constituida una sola mesa, la mesa A más; 
excepcionalmente hay dos mesas: A y B). Si no puede ver la mesa, seleccionar 
la mesa colocando en FECHA la fecha del examen y presionar Filtrar. 


 


 
 


3) Una vez seleccionada la mesa, ir a Cargar Notas: 
 


 
 
  


Nombre Asignatura 
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Colocar en NOTA la calificación. Automáticamente el sistema colocará Aprobado 
o Reprobado. Si el/la estudiante no asistió al examen, no colocar calificación y 
seleccionar Ausente en Resultado. 
 
4) Seleccionar Actas 


 
 
Se observa la lista de acta abierta. En la columna de Porcentaje de carga se 
puede ver si alcanza o no el 100%. Si no lo alcanza, algún elemento del acta 
está incompleto (Nota de 1 o más estudiantes) y el botón CERRAR está 
inhabilitado. Se debe volver a Cargar Notas y completar el dato faltante. 


Una vez completada adecuadamente la carga de la cursada se deberá volver a 
Actas, donde si todo está completamente cargado la lista de actas ahora tiene 
un 100 % de carga y el botón CERRAR está habilitado (NO cerrar aún!!!!).  
 
Presionar el botón IMPRIMIR. Se descargará un archivo pdf con el Acta de 
Examen. Contrastar esta acta con los archivos del tribunal para verificar que las 
calificaciones están correctamente cargadas.  


Nombre Asignatura 
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Si observa un error de cargado, volver a Cargar Notas, corregir el error y 
GUARDAR.  
Volver a ACTAS, nuevamente presionar IMPRIMIR y nuevamente verificar que 
el Acta de Promoción esté correcta. 
 
5) Una vez se haya verificado que el Acta de Examen esté adecuadamente 
completada y se haya obtenido la copia final en pdf de la misma, , proceder a: 
- Enviar a Oficialía de la FCQ el archivo pdf final del Acta de Examen. 
- CERRAR el acta de examen. 
 


ATENCIÓN 
No cierre el acta sin haberla impreso. Una vez cerrada, NO hay posibilidad 


de imprimir el acta y la única posibilidad de corregir un error es realizar 
una rectificación de acta (para lo cual hace falta un acta impresa). 
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