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Referencia: EDP-COMPLETAR Y CERRAR ACTAS DE EXAMENES DE POSGRADO EN
SISTEMA GUARANI

VISTO:

La RR-2020-432-E-UNC-REC que autoriza, con caracter de excepcion y mientras se mantenga el aislamiento
social, preventivo y obligatorio dispuesto por el Gobierno Nacional en el contexto de la pandemia por COVID-19,
que el/la docente que cumpla la funcién de presidente del tribunal examinador realice el cierre de actas de manera
virtual a través del Sistema Guarani.

La RR-2020-433-E-UNC-REC que autoriza a las Unidades Académicas, con caracter de excepcion y mientras se
mantenga el aislamiento social, preventivo y obligatorio dispuesto por el Gobierno Nacional ante la pandemia por
COVID-19, a tomar los examenes de tesis de grado y posgrado con la modalidad virtual.

CONSIDERANDO:

Que se esta dando cumplimiento a las distintas instancias de examenes previstas por las carreras de posgrado de
la Facultad de Ciencias Quimicas y por consiguiente, es necesario avanzar en el registro académico de las mismas
para que se reflejen en la historia académica de los y las estudiantes de posgrado.

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
(ad referéndum del HCD)
RESUELVE:

Articulo 1.- Establecer, con caracter de excepcidon y mientras se mantenga el aislamiento social, preventivoy
obligatorio dispuesto por el Gobierno Nacional, que las Actas de Exdmenes para las diferentes instancias de
evaluacion previstas por las carreras de posgrado de la Facultad de Ciencias Quimicas o por las carreras
cogestionadas con otras Unidades Académicas con sede administrativa en esta Institucion sean completadas y
cerradas a distancia con las actuaciones de los y las estudiantes de posgrado en el Sistema Guarani por el/la
docente que presida el Tribunal Examinador respectivo.

Articulo 2.- Establecer que ellla docente que presida el Tribunal Examinador notificard a la secretaria
administrativa de la Escuela de Posgrado el cierre de Actas desde una direcciéon de correo electrénico de dominio

@unc.

Articulo 3.- Aprobar el Anexo 1 que acompafia la presente resolucion sobre el llenado y cierre de las actas de
examenes correspondientes a las instancias de evaluacion de las carreras de posgrado, como guia de
procedimiento para los/las docentes que presidan el Tribunal Examinador, en un todo de acuerdo con lo dispuesto



por la RR-2020-432-E-UNC-REC.

Articulo 4.- Protocolicese. Incliyase en el Digesto Electronico de la UNC. Comuniquese y archivese.
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ANEXO 1

1) Acceder a Guarani (https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/acceso) e ingresar con el usuario
de Guarani o con el usuario UNC.

2) En EXAMENES, seleccionar la mesa de examen correspondiente, haciendo click en la columna
MESA Si no puede ver la mesa, seleccionar la mesa colocando en FECHA, la fecha del examen y
presionar Filtrar.

3) Una vez seleccionada la mesa, ir a Cargar Notas:

Colocar en NOTA la calificacion. Automaticamente el sistema colocara: Aprobado o Reprobado.
Si el/la estudiante no asistido al examen, no colocar calificacién y seleccionar: Ausente en
Resultado. Presionar GUARDAR. A partir del guardado, las calificaciones son publicas para el
interesado.

4) Seleccionar Actas:

Se observa la lista de acta abierta. En la columna “Porcentaje” de carga se puede ver si alcanza o
no el 100%. Si no lo alcanza, algun elemento del acta estda incompleto (Nota de 1 o mas
estudiantes) y el botén CERRAR esta inhabilitado. Se debe volver a Cargar Notas y completar el
dato faltante.

Una vez completada adecuadamente la carga de NOTAS se debera volver a Actas, donde se
mostrara un 100 % de carga y el boton CERRAR estara habilitado (NO SE DEBE CERRAR AUN).

Presionar el botén IMPRIMIR. Se descargara un archivo pdf con el Acta de Examen. Verificar
gue las calificaciones estan correctamente cargadas.

Si observa un error de cargado, volver a Cargar Notas, corregir el error y GUARDAR.
Volver a ACTAS, nuevamente presionar IMPRIMIR y nuevamente verificar que el Acta esté
correcta.

5) Una vez que se haya verificado que el Acta de Examen esté adecuadamente completada y se
haya obtenido la copia final en pdf de la misma, proceder a:

- Enviar a Oficialia de la FCQ el archivo pdf final del Acta de Examen.

- CERRAR el acta de examen.

- Notificar a la secretaria administrativa de la Escuela de Posgrado el cierre de Actas desde una
direccion de correo electronico de dominio @unc.

IMPORTANTE: No cierre el acta sin haberla impreso. Una vez cerrada, NO hay posibilidad de
imprimir el acta original. Luego del cierre del acta, el sistema ofrecera la posibilidad de emitir un
ACTA COPIA y se debe proceder a un tramite de convalidacion del Acta COPIA.

Posterior al cierre del acta, ante la observacidn de un error en el cargado de las calificaciones se
debe iniciar un procedimiento de Rectificacion de acta (para lo cual hace falta un acta impresa).
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